DRUK ZP-04

Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15 , 48-300 Nysa

Nysa, dnia 08.11.2018r.

Zaproszenie do ztozenia oferty

dostawy
1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Nysa - Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15 , 48-300 Nysa

2. Tryb udzielania zamoéwienia .
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r., ktdrego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30.000 euro.

3. Nazwa i opis przedmiotu zamowienia.

Dostawa wraz z montazem mebli biurowych
do budynku Urzedu Miejskiego w Nysie.

SzczegoOtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 2, stanowigcym integralng czesc
niniejszego zaproszenia.

Kazdy Wykonawca zobowigzany jest na wezwanie Zamawiajgcego do osobistej prezentacji zmontowanych
mebli/krzeset po 1 sztuce:

a) biurko (b8)

b) kontener podbiurkowy (kt3)

c) stelaz podwieszany pod komputer (s)

d) krzesto pracownicze (k1)

4. Termin wykonania zamodwienia: 30 dni od podpisania umowy, jednak nie pdzniej niz do
21.12.2018r.

5. Opis warunkow udzialu w postepowaniu.
O udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktérzy spetniaja
warunki udzialu w postepowaniu, w szczegolnosci dotyczace:

a) posiadania kompetencji lub uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile
wynika to z odrebnych przepiséw.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegodlny.

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdlny*

c) zdolnosci technicznej i zawodowej
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana jest w oparciu o dotychczas realizowane
zamOwienia oraz osoby wskazane do realizacji zaméwienia.
Wykonawca w celu potwierdzenia, ze:
spetnia warunek dotyczacy zdolnosci technicznej zobowigzany jest wykaza¢, ze
w okresie ostatnich 3 lat wykonat minimum 3 dostawy wraz z montazem mebli
biurowych o wartos$ci minimum 30.000,00 zi brutto - kazda dostawa.
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6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa w pkt.5 Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce osSwiadczenia i dokumenty:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

aktualny odpis z wiasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w zaproszeniu,

wykaz dostaw/ustug z dowodami okreslajgcymi czy zostaty wykonane nalezycie,

probek materiatowych wykonczen opisanych w Szczegétowym opisie przedmiotu zamodwienia, do
oferty nalezy dotgczy¢ prébniki 5 koloréw ptyt meblowych i prébniki 5 koloréw ndég do biurek oraz 9
koloréw tapicerek do krzeset, opisanych w sposdb nie budzacych watpliwosci, do jakich mebli/krzeset
sg dedykowane. Zamawiajgcy wymaga, aby probki ptyt meblowych i tapicerek na krzesta miaty
wymiar nie mniejszy 20x20cm,

karty katalogowe, prospekty lub foldery wszystkich rodzajéw mebli i krzeset w celu potwierdzenia
spetniania podanych w opisie wymogow do kazdego rodzaju mebla nalezy przedstawic¢ co najmniej
jedna, osobng karte katalogowa, na ktdorej bedzie przedstawiony proponowany mebel. Karta
katalogowa/prospekt/folder musi zawiera¢ nazwe mebla, nazwe uzytego systemu meblowego,
nazwe producenta oraz zdjecie proponowanego mebla (rozmiar zdjecia pozwalajgcy dostrzec
szczegOly), wymiary oraz szczegoly techniczne pozwalajgce dostrzec, czy proponowany mebel
spetnia wymagania okreslone w opisie,

atesty i certyfikaty: wszystkich wymienionych w opisie atestéw i certyfikatow; dokumenty te maja
by¢ opisane w sposob nie budzacy watpliwosci do jakich mebli s3 dedykowane (nazwa widniejgca
na atescie/certyfikacje musi by¢ nazwg systemu w przedstawionym katalogu, folderze) wydane przez
niezalezng jednostke certyfikujaca posiadajaca akredytacje Polskiego Centrum Akredytacji,
wszystkie zaproponowane meble muszg by¢ systemowe i seryjnie produkowane. Pod pojeciem
systemowe Zamawiajacy rozumie meble, ktére mozna taczy¢ ze sobg w réznych konfiguracjach oraz
pozwalajgce w przysztosci na rozbudowe,

Zamawiajacy potwierdzi Wykonawcy wybrang kolorystyke na etapie zawarcie umowy,

7. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1.

Wymagania podstawowe.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

2)  Oferta musi obejmowac cato$¢ zamdwienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert czesciowych i wariantowych.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(ow) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie
kilka osdb dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

6) Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty. Zadne inne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez te
przedstawiane w formie oryginatdw, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

7) Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
pos$wiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

Zawartosc oferty.

Kompletna oferta musi zawierac:

a) formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalgcznik do niniejszego
zaproszenia wraz z wymaganymi wykazami,
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b) dokumenty wymienione w pkt 5c i 6 niniejszego zaproszenia.

9. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Miejsce oraz termin sktadania ofert - Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15; Kancelaria
(parter) - do dnia 16.11.2018r. do godziny 13.00

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Koperte
(paczke) nalezy opisa¢ nastepujgco:

Nazwa i adres
Wykonawcy
Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

~Oferta w trybie zaproszenia do ztoZenia oferty na zakup wraz z montazem mebli biurowych
do budynku Urzedu Miejskiego w Nysie”.

Nie otwierac przed dniem: 16.11.2018rr. godzina 13:30”

2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert - Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15 w pokoju nr
226 (II pietro) w dniu 16.11.2018r. 0 godzinie 13:30.

10. Opis kryteridow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢ punktéw
kryterium jakie moze otrzymac oferta
za dane kryterium
1 [Cena (C) 50% 50
2 |Jakosc¢ (3) 30% 30
3 | Gwarancja (G) 10% 10
4 | Termin Realizacji Zamoéwienia (T) 10% 10

1. W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilos¢
punktow wynikajgca z dziatania:

Pi©= ST L Max (C)
i
dzie:
Pi(C) iloS¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) | maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

2. W przypadku kryterium ,, Jako$¢”, Zamawiajgcy na podstawie przedstawionych zestawdéw mebli oceni
ich zgodno$¢ ze szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego zamowienia. W szczegdlnosci oceniania bedzie:

a) biurko (b8) — kolorystyka: blat jasna wisnia/nogi srebrny potysk,

b) kontener podbiurkowy (kt3) — kolorystyka: jasna wisnia,

c) stelaz podwieszany pod komputer (s) — kolorystyka: srebrny potysk,

d) krzesto pracownicze (k1) — kolorystyka: tapicerka szara,

e) systemowowsci i seryjnosci produkcji mebli (meble, ktdre mozna tgczy¢ ze sobg w rézne
konfiguracje oraz pozwalajgce w przysztosci na rozbudowe).

3. Zasady oceny kryterium ,,Gwarancja” .
Wymagany przez Zamawiajgcego minimalny okres gwarancji tj. 24 miesiecy.
Dopuszczany przez Zamawiajacego maksymalny okres gwarancji tj. 48 miesigce.
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W przypadku kryterium "gwarancja”, Zamawiajgcy przyzna punktacje wg nastepujacych zasad:

P(G) = *Max(G)
i
dzie:
P(G) iloS¢ punktow jakie otrzyma badana oferta w kryterium ,Gwarancja”
Gmin najdtuzszy termin gwarancji sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert;
Gi gwarancja oferowana w ocenianej ofercie
Max (G) maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymaé oferta za kryterium
"Gwarancja".

4. Zasady oceny kryterium , Termin realizacji zamowienia (T)".
W przypadku kryterium "Termin realizacji zamodwienia (T)", oferta otrzyma zaokraglong do dwdch
miejsc po przecinku ilos¢ punktdw wynikajaca z dziatania:

Tmin

Pi(T) = e Max(T)
gdzie:
Pi(T) ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Termin";
Tmin najkrétszy termin spos$rdod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ti termin oferowany w ocenianej ofercie
Max (T) maksymalna ilos¢ punktdw jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Termin".

Maksymalny termin wykonania zamoéwienia — 30 dni od podpisania umowy, jednak nie pdzniej niz do
21.12.2018 r.

Niniejsze zamdwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktdrego oferta w ocenie uzyska
najwyzszg liczbe punktow.

11. Sposob porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczna.

2. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
Jacek Krzywon, Andrzej Lis email: j.krzywon@www.nysa.pl; a.lis@www.nysa.pl

3. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia.

4.  Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy, bez ujawniania zrodta zapytania, zamieszcza
na stronie internetowej na ktérej udostepnione zostato zaproszenie

12, Informacje o udzieleniu zamdwienia:
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy udzieli Wykonawcy zamédwienia w formie
pisemnej.

Zataczniki:
1. Formularz oferty.
2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia.
3. Wzdr umowy.
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