DRUK ZP-04

Zatacznik nr 4 do ,Regulaminu pracy statej Komisji przetargowe]
oraz procedur udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Migjskim
w Nysie”

PP.271.3.2018

Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

3.

Nysa, 21.02.2018 r.

Zaproszenie do zlozenia oferty

(ustugi)
Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Nysa - Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

Tryb udzielania zamowienia .

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r., ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30.000 euro.

Nazwa i opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamodwienia jest sporzadzenie opracowania ekofizjograficznego w  granicach
administracyjnych gminy Nysa.

Szczegotowy opis, warunki wykonania, zakres prac oraz termin wykonania przedmiotu zamowienia
okreslone sg w projekcie umowy stanowigcej zatgcznik nr 1 do zaproszenia.

Termin wykonania zamowienia: 31.08.2018 r.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow.

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia muszg  spetnia¢ warunki, udziatu
w postepowaniu dotyczgce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajq obowigzek ich posiadania.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowiazany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o zataczone o$wiadczenie.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o dotychczasowe realizowane
zamdwienia. Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat wykonat minimum
3 ustugi polegajace na realizacji opracowan ekofizjograficznych.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o zataczone o$wiadczenie.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o zatagczone oéwiadczenie.

*) niepotrzebne wykresli¢

Zaproszenie do ztozenia oferty — dostawy/ ustugi



Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone
przez wykonawcow dokumenty i odwiadczenia, wg formuty ,spetnia — nie spetnia”.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5 Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1)  oSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w zaproszeniu
2)  wykaz ustug z dowodami, czy zostaly wykonane nalezycie,
3)  wykaz oséb, ktdre beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia.

7. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1.  Wymagania podstawowe.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowaé tylko jedna cene.

2)  Oferta musi obejmowac cato$¢ zamdwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert czesciowych i wariantowych,

3)  Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia). Oznacza to, iz jezeli
z dokumentu(6éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub
petnomocnictwa(petnomocnictw)  wynika, iz do reprezentowania  Wykonawcy(dw)
upowaznionych jest tacznie kilka osob dokumenty wchodzace w skiad oferty musza byé
podpisane przez wszystkie te osoby.

4)  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
z uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 Pzp.

5)  We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy
i siedziby.

6) Zamawiajacy zwroci Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materialy. Zadne inne dokumenty wchodzace w skiad oferty, w tym réwniez te
przedstawiane w formie oryginatdw, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajacego.

2. Zawartosc oferty.
Kompletna oferta musi zawierac:
a) formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do ninigjszego
zaproszenia wraz z wymaganymi wykazami,
b) dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszego zaproszenia

9. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
1. Miejsce oraz termin sktadania ofert - Urzad Miejski Nysa ul. Kolejowa 15; sekretariat
Burmistrza Nysy pok. nr 102 ( I pietro) - do dnia
09.03.2018 r. do godziny 12°%,

Oferte nalezy ztozy¢é w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Koperte
(paczke) nalezy opisac nastepujgco:

Nazwa i adres
Wykonawcy
Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

”

~Oferta w trybie zaproszenia do zfoZenia oferty na sporzadzenie opracowania ekofizjograficznego.
Nie otwierac przed dniem: 09.03.2018 r. godzina 12 %,
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2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert - Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15 w pokoju nr
211 ( II pietro) w dniu 09.03.2018 r. o godzinie 12 ¥

10. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastgpujgce Kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze otrzymac
kryterium oferta za dane kryterium
1 Cena (€) 80% 80
2 Doswiadczenie 20% 20

2. Ocena ofert w kryterium "Cena"
Oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilos¢ punktéw wynikajacg z dziatania:

PiQ)= S L Max (C)
i
dzie:
Pi(C) iloé¢ punktdw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrad wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

3. Ocena ofert w kryterium "doswiadczenie".
Kazda dodatkowa wykonana, wykazana przez Wykonawce ustuga (spetniajaca warunek okreslony
w punkcie 5.2 niniejszego zaproszenia), powyzej 3 wymaganych ustug, otrzyma 5 punktow,
Maksymalng ilo5¢ punktow otrzyma oferta Wykonawcy, ktory wykaze 4 dodatkowe ustugi, powyzej 3
wymaganych.
W przypadku niewykazania dodatkowych ustug, Wykonawca nie otrzyma punktow w niniejszym
kryterium,

4. Niniejsze zamdwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzsza liczbe
punktéw w ostatecznej ocenie punktowej stanowigcej sume punktow za wszystkie kryteria oceny.

11, Sposdb porozumiewania sie z Wykonawcami

1, W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub drogg elektroniczna.

2. Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Marzena
Dabrowska, email: m.dabrowska@www.nysa.pl tel, 77 4080571.

3. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia

4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy, bez ujawniania zrodta zapytania, zamieszcza
na stronie internetowej na ktorej udostepnione zostato zaproszenie

12. Informacje o udzieleniu zamdwienia:
» Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy udzieli Wykonawcy zamdwienia w formie pisemnej.
» Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Zatgczniki :
1. Formularz oferty
2. Wzdér umowy
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