BURMISTRZ NYSY
ul. Kolejowa 15
48-300 Nysa

Zarzadzenie Nr 1047/2013
Burmistrza Nysy
z dnia 2 kwietnia 2013r.

w sprawie zasad ewidencji wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
budzetowymi

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) § 19 i § 20 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 , z p6ézn. zm.) zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ instrukcje w sprawie zasad ewidencji wzajemnych rozliczern miedzy
samorzgadowymi jednostkami budzetowymi oraz samorzgadowymi zaktadami budzetowymi
w Gminie Nysa, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zobowigzuje sie dyrektorow/kierownikéw jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych Gminy Nysa, a w zakresie obstugiwanym przez Gminny Zarzad
Os$wiaty — Dyrektora Gminnego Zarzadu Os$wiaty do zapoznania sie z niniejszg
instrukcjg i przestrzegania w petni zawartych w niej uregulowan.

2. Przepisy zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan finansowych
za rok budzetowy rozpoczynajacy sie w 2013 r.

§3
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.
§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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1.

Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 1047/2013
Burmistrza Nysy
z dnia 2 kwietnia 2013 r.

Instrukcja w sprawie zasad ewidencji wzajemnych fozliczeﬁ miedzy

jednostkami budzetowymi i samorzadowymi zakladami budzetowym w Gminie Nysa

Do ewidencji ksiggowej wzajemnych wytaczer miedzy jednostkami stuzy pozabilansowe
konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.
Ewidencja ksiggowa wzajemnych wytaczen miedzy jednostkami powinna byé
prowadzona wg nastepujacych tytutéw oraz wg jednostek objetych sprawozdaniem
tacznym:

976 — Przychody

976 - Koszty

976 — Wzajemne naleznosci

976 — Wzajemne zobowigzania

976—- Wzajemne rozliczenia skutkujace zwiekszeniem stanu funduszu

976 — Wzajemne rozliczenia skutkujace zmniejszeniem stanu funduszu
Ewidencja ksiegowa wzajemnych wytaczen miedzy jednostkami w zakresie: przychodéw,
kosztéow i wyniku finansowego oraz wzajemnych rozliczen skutkujgcych zwiekszeniem
i zmniejszeniem stanu funduszu, powinna by¢ prowadzona na biezgco w dacie
dokonania operacji gospodarczej, natomiast ewidencja ksiegowa wzajemnych wytaczen
miedzy jednostkami w zakresie: naleznosci i zobowigzan powinna by¢ prowadzona na
dzien 31.12 danego roku.
Ewidencja ksiegowa wzajemnych rozliczen w zakresie: przychodéw, kosztéw, wyniku
finansowego zawartego w aktywach oraz wzajemnych rozliczen skutkujgcych
zwigkszeniem i zmniejszeniem stanu funduszu, podlega uzgodnieniu miedzy jednostkami
w okresach kwartalnych w terminie 45 dni po zakoniczeniu kwartatu z wyjatkiem IV
kwartatu danego roku, ktérego uzgodnienie dokonywane jest w terminie do 20 marca
roku nastepnego wg wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszej instrukcji. Potwierdzenie
powinno by¢é wystane/przekazane w dwoéch egzemplarzach. Oryginat (odcinek ,A")
zatrzymuje u siebie adresat (odbiorca), natomiast kopia (odcinek ,B") powinna by¢
odestana/przekazana wystawcy z potwierdzeniem stanu wzajemnych wytaczen lub

z informacjg o ewentualnych rozbieznosciach. W przypadku wystapienia réznic nalezy je



niezwlocznie wyjasni¢, a nastgpnie wprowadzi¢ w ksiegach korekty doprowadzajgc do
zgodnosci sald u obu stron.

. Ewidencja ksiegowa wzajemnych rozliczen w zakresie naleznosci i zobowigzan podlega
uzgodnieniu miedzy jednostkami na dzien 31.12 danego roku w terminie do 20 marca
roku nastepnego wg wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszej instrukgiji:

Potwierdzenie powinno by¢ wystane/przekazane w dwoch egzemplarzach. Oryginat
(odcinek ,A") zatrzymuje u siebie adresat (odbiorca), natomiast kopia (odcinek ,B”)
powinna by¢ odestana/przekazana wystawcy z potwierdzeniem stanu wzajemnych
wytaczen lub z informacjg o ewentualnych rozbieznosciach. W przypadku wystapienia
roznic nalezy je niezwtocznie wyjasni¢, a nastepnie wprowadzi¢ w ksiegach korekty
doprowadzajgc do zgodnosci sald u obu stron.

. Obowigzek uzgadniania, o ktérym mowa w pkt 4 za kwartaty |, Il, i lll danego roku
wystepuje wytacznie w przypadku wystapienia zdarzen objetych koniecznoscig ewidenciji
na koncie 976 — ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami’, natomiast obowigzek
uzgadniania, o ktorym mowa w pkt 4 i 5 za IV kwartat danego roku wystepuje zawsze.

. Faktury ptatne z Zakladowego Funduszu Swiadczern Socjalnych ujmowane sa
w zestawieniu ,Potwierdzenie salda” w kolumnie ,koszty” od momentu dokonania odpisu
i przekazania $rodkéw na wyodrebniony rachunek ZFSS.

. Fakt dokonania uzgodnien potwierdza swym podpisem osoba dokonujgca uzgodnien,
natomiast zatwierdza dyrektor/kierownik jednostki lub osoba upowazniona, ktorej

uzgodnienia dotycza.
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