Uchwała Nr LIII/845/06

                                Rady Miejskiej w Nysie

    z dnia 29 czerwca 2006 r.

w sprawie nadania Statutu jednostce budżetowej Gminy Nysa – Urzędowi Miejskiemu w Nysie.
Na podstawie art. 20 ust. 2 w związku  z art. 238 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104, zm. z 2005r. Nr 169, poz. 1420, z 2006r. Nr 45, poz. 319) Rada Miejska w Nysie uchwala, co następuje:

§ 1

Nadaje się Urzędowi Miejskiemu w Nysie Statut o treści określonej w załączniku do niniejszej uchwały.

§ 2

Wykonanie Uchwały powierza się Burmistrzowi Nysy.

§ 3

Uchwała podlega ogłoszeniu na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego w Nysie oraz na stronie internetowej Urzędu.

§ 4

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

                      



     Załącznik do uchwały Nr LIII/845/06
     Rady Miejskiej w Nysie

                                                  

     z dnia 29 czerwca 2006 r. 

Statut 

Urzędu  Miejskiego w Nysie

§ 1

Urząd Miejski w Nysie, zwany dalej Urzędem, jest jednostką organizacyjną Gminy Nysa, której podstawę prawną działania stanowią w szczególności:

1) ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591, ze zm.),

2) ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104, ze zm.),

3) Regulamin Organizacyjny Urzędu, nadany przez Burmistrza Nysy w drodze odrębnego zarządzenia,

4) niniejszy Statut.

§ 2

1. Obszarem działania Urzędu jest Gmina Nysa.

2. Siedziba Urzędu znajduje się w mieście Nysa, przy ul. Kolejowej 15.

§ 3

Przedmiotem działalności Urzędu jest zapewnienie obsługi administracyjnej, organizacyjnej i technicznej w zakresie wykonywania przez Burmistrza Nysy zadań wynikających ze sprawowania przez niego funkcji organu wykonawczego Gminy Nysa.

§ 4

1) Do zadań Urzędu należy kompleksowa obsługa organów Gminy Nysa, umożliwiająca im wykonywanie zadań w ramach kompetencji, a w szczególności:

2) przygotowywanie materiałów niezbędnych do podejmowania uchwał, wydawania decyzji, postanowień i innych aktów z zakresu administracji publicznej oraz podejmowania innych czynności prawnych przez organy Gminy,

3) przygotowywanie projektów budżetu i sprawozdań z jego wykonania,

4) zapewnienie organom Gminy możliwości przyjmowania, rozpatrywania oraz załatwiania skarg i wniosków,

5) realizacja innych obowiązków i uprawnień wynikających z przepisów prawa oraz uchwał i zarządzeń organów Gminy,

6) zapewnienie warunków organizacyjnych i technicznych do odbywania sesji Rady Miejskiej w Nysie, posiedzeń jej komisji oraz posiedzeń, narad i spotkań innych organów funkcjonujących w strukturze Gminy,

7) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, a w szczególności: 

a) przyjmowanie, rozdział, przekazywanie i wysyłanie korespondencji,

b) prowadzenie wewnętrznego obiegu akt,

c) przechowywanie akt,

d) przekazywanie akt do archiwum;

8) wykonywanie obowiązków i uprawnień przysługujących Urzędowi jako pracodawcy – zgodnie obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa pracy, w tym ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych (tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593, ze zm.).

§ 5

.

Urzędem kieruje Burmistrz Nysy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi odpowiedzialność za wyniki jego działania, zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy oraz praworządnego i efektywnego funkcjonowania.

§ 6

1. Urząd działa w formie jednostki budżetowej i prowadzi gospodarkę finansową zgodnie z wymogami ustawy o finansach publicznych.

2. Podstawą gospodarki finansowej Urzędu jest roczny plan finansowy zgodny z układem wykonawczym budżetu Gminy Nysa.

3. Urząd prowadzi księgi rachunkowe zgodnie z ustawą o rachunkowości oraz sporządza sprawozdania finansowe zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.

4. Procedury ustalania i zmian planu finansowego określają odrębne przepisy.

