BURMISTRZ NYSY
ul. Kolejowa 15

48-300 Nysa
Zarzadzenie Nr 1049/2013
Burmistrza Nysy
z dnia 2 kwietnia 2013 r.
w sprawie procedur dotyczacych pobierania i odprowadzania dochodéw

zwigzanych z realizacja zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
odrebnymi ustawami.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), zarzadzam
co nastepuje:

§1

1. Zobowigzuje dyrektorow/kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Nysy
realizujgcych, w ramach swoich planéw finansowych, zadania z zakresu administracji
rzagdowej oraz inne zadania zlecone ustawami do terminowego pobierania
i odprowadzania na rachunek budzetu Gminy Nysa dochodéw budzetowych zwigzanych
z realizacjg tych zadan.

2. Za dochowanie obowigzujacego terminu uznaje si¢ przekazanie na rachunek budzetu
gminy Nysa zrealizowanych dochoddéw przez dang jednostke organizacyjng wg stanu
srodkéw na jej rachunku na:

1) 10 dzieA miesigca - w terminie do 13 danego miesigca,

2) 20 dzien miesigca - w terminie do 23 danego miesiaca,

3) 31 grudnia — w terminie do dnia 5 stycznia roku nastgpujgcego po roku
budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy do pierwszego dnia
roboczego po tym terminie.

3. W dniu, w ktérym jednostki organizacyjne Gminy Nysa dokonujg przekazania dochodéw
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej na rachunek bankowy
budzetu Gminy Nysa zobowigzane sg do dostarczenia specyfikacji do przekazanych
srodkow drogg elektroniczng na adres naczelnik fn@www.nysa.pl lub fn@www.nysa.pl

badz za pomocg faxu do Referatu Budzetu i Analiz Ekonomicznych w Wydziale
Finansowym.

4. Kazdy przelew w tresci winien zawiera¢ obowigzujacy klasyfikacje budzetowg oraz tytut
naleznosci.

5. W przypadku nie dotrzymania terminéw ustawowych przez Gmine, wskutek opéznienia

w odprowadzaniu dochoddéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji



rzagdowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami przez jednostki organizacyjne
Gminy Nysa, jednostki te sg zobowigzane naliczy¢ i odprowadzi¢, na rachunek budzetu
Gminy Nysa odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych za kazdy dzien
opdznienia.

W przypadku opdznienia w przekazywaniu pobranych dochodéw, zobowigzuje sie
kierownikow/dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy Nysa do przediozenia
Skarbnikowi Gminy, w formie pisemnej, szczegétowych wyjasnien przyczyn op6znienia.
Referat Ksiggowosci Urzedu Miejskiego w Nysie bedacy dysponentem dochodéw
wymienionych w ust. 1 sktada do Referatu Budzetu i Analiz Ekonomicznych informacje
o wysokosci uzyskanych dochodéw o ktérych mowa w ust.1 wg stanu na:

1) 10 dzien miesigca — w terminie do 13 dnia danego miesigca,

2) 20 dzien miesigca — w terminie do 23 dnia danego miesigca,

3) 31 grudnia — w terminie do 5 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym,
a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy do pierwszego dnia roboczego po
tym terminie

Zobowigzuje sie osobe:

1) prowadzgcy ksiggowos¢ budzetu (tzw. organu) do weryfikacji przekazanych
$rodkéw na rachunek bankowy — wydruk z wyciggu bankowego z przedtozong
specyfikacjg o ktérej mowa w ust. 3, oraz

2) z Referatu Ksiggowosci Urzedu Miejskiego odpowiedzialng za prowadzenie
ewidencji zadan o ktérych mowa w ust. 1,

do bezwzglednego przestrzegania terminowego przekazywania dochodéw naleznych
budzetowi panstwa na rachunek bankowy dochodéw dysponenta czesci budzetowej —
Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego, w terminach i zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Jolanta Barska



