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ul. Zamkowa 2,
skr.poczt.356
45-016 Opole

Adres

252

Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217 z pozn. zm.)

Informacje o jednostce

. Urzad Miejski w Nysie

ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

1990

6480
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
00051736400000 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o Pan Kordian Kolbiarz - Burmistrz 1999

samorzgdzie gminnym (Dz.U. z
2001r., Nr 142, poz. 1591- tekst
jednolity Dz.U. 2017 poz. 1875 z
pdzn. zm.)

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Opolski

Statut
X tak

Organ nadrzedny,/nadzorujacy

2018-10-24
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

ul. Piastowska 14, 45-082 Opole

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

N K 2018-07-30

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od - - do

Struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w Nysie zostata okreélona zapisami & 9 Regulaminu Organizacyjnego
wprowadzonego w zycie zarzadzeniem Nr 1817/2018 Burmistrza Nysy z dnia 30 lipca 2018 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Nysie. Schemat organizacyjny Urzedu stanowi zatacznik nr 2 do

protokotu kontroli.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
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archiwalnym i archiwach w Urzad Miejski w Nysie - Egz. nr .....
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola archiwum zaktadowego Urzgdu Miejskiego w Nysie w przedmiocie przestrzegania przepiséw o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz w zakresie prawidtowosci postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do
pafistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstata i zgromadzona w podmiocie.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Tomasz Heller Kierownik Nr97/2018 19.11.2018 - 23,11.2018 30.11.2018
. Oddziatu
Nadzoru
Archiwalnego
Imig i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Datawystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Pan Mirostaw Gruchacz Kierownik
Stanowisko stuzbowe

Imig i nazwisko
Data kontroli

2018-11-23 2018-11-23 ---

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

@ nrormagja o ostatniej kontroli AP

Heller Tomasz 2015-08-27 kontrola ogdlna archiwum zaktadowego Urzedu
Miejskiego w Nysie; sprawa:
ONA.421.101.2015.TH

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

Nazwa jednostki kontrolujacej Data kontroli Znak sprawy

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujace w jednostce



Protokot kontroli przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miejski w Nysie - Egz. nr ..... Strona 3z 10

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych -
zatacznik nr 1

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych -
zatgcznik nr 2

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
. 2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych -
zatacznik nr 6

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

patrz zatacznik nr 3 -

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

e Wit Sl E Archiwum zaktadowe Urzedu Miejskiego w Nysie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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archiwalnym i archiwach w Urzad Miejski w Nysie - Egz. nr.....

Na zbidr materiatéw archiwalnych sktadaja sie gtéwnie akta wytworzone w toku dziatalnosci organdw samorzadu
terytorialnego kadencji 1990-2014. Ponadto w archiwum zaktadowym zgromadzono m.in. akta z zakresu wspotpracy i
nawigzywania kontaktow do 2014 r., zarzadzenia Burmistrza do 2015 r,, akta skarg zatatwianych bezposrednio do 2015 .,
akta organizacji imprez, uroczystosci i obchodow do 2015 r., wnioski i interpelacje radnych do 2014 r.,akta z zakresu
ustalania warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu dla inwestycji o znaczeniu lokalnym do 2015 r., budzety gminy i
akta sprawozdawczosci finansowo-budzetowej do 2016 1.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1990 2015 71.85 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowd "a‘eg‘f';f 1990 2016 474.00 0
. Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
NAIWAKItegRE 00y 2013 450 0
B50
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
“BE50" 1990 2016 15.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
35
"B" "B50", "BE50" 1990 2016 493.50 0
razem Data od Data do Ilos¢ w mb, Jedn. inw.
Materiaty _ _ Ilas¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Datado ILlos¢ mb. _
przejeciu przez
. archiwum llosc GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Dokumentacja odziedziczona
Szczegbtowe wyliczenia zobacz zatgcznik nr 1
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
A"

Dataod Data do Ilos¢ w mb, Jedn. arch.
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Aktowa kategoria
8"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1945

1975

1950

1945

1945

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1990

1990

1972

1990

1990

Data do

Datado

Data do

Data do

Datado

Dokumentacja zdeponowana

Szczegotowe wyliczenia zobacz zatgcznik nr 1

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"
Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1951

1951

1951

1951

X nie

Dokumentacja
techniczna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X nie

Dokumentacja wizyjna

2009

2009

2009

2009

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Data do

Datado

Data do

Data do

Datado

33.00 0
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
5.10 0
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
24.60 0
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
62.70 0
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
1losé jedn. arch. _
Ilos¢ mb. 22.00
Ilos¢ GB _
X nie X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

Ilos¢ w mb.
13.22

ILlos¢ w mb.
5.86

ILlosé w mb.
18.92

Ilosé w mb.

38.00

Ilos¢ w mb.

Strona 5 z 10

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.
0

Jedn. inw.,
0

ledn. inw.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
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Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Data do ILlos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilosc GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych ~ Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
Ostatnie preelazanie 5047 3 39 (.97 262 Starostwo 1945 1950
materiatow i
; Powiatowe
archiwalnych do i N
Archiwum Y
Panstwowego  »417.03.29  0.14 44 Prezydium 1945 1950
Powiatowe
. Rady
Narodowe]j
w Nysie
Data przekazania ILlos¢ (mb.) Ilosc (j. a) Zespoty akt Daty od - - do

Ostatnie przekazanie 15 15 05 2017-11-06  537/2017

dokumentacji
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne Srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Pan Mirostaw Gruchacz umowa o wyzsze historyczne ze specjalnoscia archiwalng
prace
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
. wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Pani Paulina Muszynska umowa o bez kursu kancelaryjno-archiwalnego
prace
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

- strych 8 85.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) .
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie
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dopuszczalne

Warunki przechowywania

kontrola dostepu

Rezerwa magazynowa (mb.) i

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

w tym kategoria "A”" (ilos¢ w

i) 71.85
w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilo¢ w mb.) 28420 kategoria 520:23
"B" (ilos¢ w
mb.)
w tym
5
kategoria e
"B50" (ilos¢
w mb.)
w tym
kategoria Se
“BES0"
(ilosc w
mb.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (iLos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "A”" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilosc w _
mb.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B” (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B” (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)
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Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza Lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie
Miejskim w Nysie jest system tradycyjny, co wynika z zapiséw zarzadzenia nr 271/2011 Burmistrza
Nysy z dnia 2 czerwca 2011 r,, natomiast funkcje koordynatora czynnosci kancelaryjnych, zgodnie z
zarzadzeniem nr 261/11 powierzono Panu Mirostawowi Gruchaczowi, ktéry petni funkcje Kierownika
Biura Kancelarii i Archiwum Zaktadowego, ktére zostato réwniez wydzielone w strukturze
organizacyjnej Urzedu Miejskiego. Akta s3 przekazywane przez poszczegdlne komérki organizacyjne
do archiwum zaktadowego na podstawie terminarza przekazywania dokumentacji wprowadzonego w
2015 roku. Dokumentacja przekazywana jest na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych
sporzadzonych odrebnie dla akt kat A i akt kat Regulamos¢ i kompletnos¢ przekazywanej
dokumentacji nie budzi zastrzezen, gdyz dokumentacja jest przekazywana do archiwum po dwuletnim
okresie przechowywania na stanowiskach pracy, co jest zgodne z zapisami § 63. 1 obowiazujace]
instrukcji kancelaryjnej. W jednostce funkcjonuje bezdziennikowy system kancelaryjny, w zwiazku z
czym teczki aktowe wyposazone zostaty w prawidtowo spisy spraw. Spisy spraw prowadzone s3
zgodnie z wymogami. Dokumentacja jest kwalifikowana i klasyfikowana zgodnie z zatacznikiem nr 2
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r., natomiast akta wytworzone
korica 2010 roku zostaty zweryfikowane pod katem obowiazujace]j kwalifikacji archiwalne;. Materiaty
archiwalne przekazywane sg do archiwum zaktadowego w stanie uporzadkowanym, tzn. akta
posiadaja nadany uktad wewnetrzny zgodny z prowadzonymi spisami spraw, zas pisma w ramach
sprawy zostaty utozone chronologicznie. Akta kat. A spaginowano, natomiast na koncu teczki
odnatowano liczbe stron, date oraz imie i nazwisko osoby numerujacej strony. Materiaty archiwalne sg
przekazywane do archiwum zaktadowego w formie akt szytych, jednakze nie jest to w petni zgodne z
wymogami § 15 ust. 4 pkt. 1 lit. e obowigzujace] instrukcji archiwalnej, ktéra stanowi, ze akta kat. A
oraz dokumentacja niearchiwalna o okresach przechowywania dtuzszych niz 10 lat powinny by¢
przekazywane w teczkach wigzanych bezkwasowych. Materiaty archiwalne wytworzone w trakcie
dziatalnosci organow samorzadu terytorialnego (protokoty sesji, uchwaty, protokoty posiedzer komisji)
przekazano do korica VI kadencji wtacznie tzn. do 2014 roku. Akta Biura Rady Miejskiej zostaty
ksigzkowo (introligatorsko) oprawione do 2014 roku oraz wyposazone w spisy zawartosci. Catoéé
dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym prawidtowo opisano oraz oznakowano
sygnaturg archiwalng, zgodnie z posiadanymi s$rodkami ewidencyjnymi. Catos¢ materiatdw
archiwalnych (kat. A) oraz dokumentacji niearchiwalnej kat. BESO (akta osobowe) zostato fizycznie i
ewidencyjnie oddzielona od pozostatej dokumentacji niearchiwalnej. Kazde pomieszczenie
magazynowe dysponuje opracowang topografia magazynu. Czes¢ dokumentacji przechowywana jest
na podtodze w zwiazku z brakiem miejsca na doptywy dokumentacji.

W trakcie kontroli wydzielono réwniez dokumentacje, ktéra podlega przekwalifikowaniu do
materiatow archiwalnych i przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Opolu. Przekazaniu podlegajg
ksigzki meldunkowe miasta i gminy Nysa z lat 1945-1975 w ilosci ok. 12,00 mb oraz akta dziatalnosci
rzemieslniczej z lat siedemdziesiatych ubiegtego wieku ilosci ok. 10 mb, a takze pojedyncze teczki
Wydziatu Spraw Wewngtrznych Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Nysie z lat 1967-1975
dotyczace mniejszosci narodowych i etnicznych.

EWIDENCA ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Srodki ewidencyjne archiwum zaktadowego prowadzone s3 wzorcowo. Akta s przyjmowane na stan
archiwum zaktadowego wytgcznie na podstawie potwierdzonych spisow zdawczo-odbiorczych
sporzadzonych odrebnie dla akt kat. Ai akt kat. B. Kazda teczka aktowa stanowi odrebng pozycje spisu.
Tytuty teczek na spisach petne, zgodne z brzmieniem haset klasyfikacyjnych. Spisy przekazywanej
dokumentacji potwierdzane sa przez osobe przekazujaca akta, kierownika komérki przekazujace] akta
oraz przyjmujacego akta. W jednostce prowadzone sa dwa zbiory spiséw zdawczo-odbiorczych. Zbior
gtowny zawiera spisy gromadzone w sposob narastajacy (numeracja ciagta), natomiast w zbiorze
drugim spisy gromadzone s3 w podziale na poszczegdlne komérki organizacyjne. Spisy zdawczo-
odbiorcze rejestrowane s3 w wykazie spisow zdawczo-odbiorczych prowadzonym tacznie dla spisaw
akt kat. Ai spisow akt kat. B. W spisach zdawczo-odbiorczych na biezaco odnotowywane s3 informacje
o wybrakowaniu dokumentacji niearchiwalnej oraz przekazaniu materiatow archiwalnych do
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Archiwum Panstwowego w Opolu. Do Archiwum Paristwowego w Opolu regularnie przesytane s3
roczne sprawozdania z dziatalnosci archiwum zaktadowego wraz z egzemplarzami spisow zdawczo-
odbiorczych akt kat. A przyjetych na stan archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego.

Wypozyczenie akt odbywa si¢ na podstawie wypetnionych kart udostepnien. Zgody na wypozyczenie
akt udziela kierownik komorki organizacyjnej, ktéra wytworzyta dokumentacje. Akta zwracane s3
kompletne i w dobrym stanie.

BRAKOWANIE DOKUMENTACI NIEARCHIWALNE]

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie po wczesniejszym uzyskaniu zgody
Archiwum Panstwowego w Opolu. W procedurze brakowania kierownicy komorek organizacyjnych
opiniujg spisy dokumentacji wytypowanej do brakowania. Dokumentacja niearchiwalna objeta ostatnia
zgodg nr 537/2017 z dnia 6.11.2017 r. zostata zniszczona przez firme zewnetrzna tj. Gtuchotaskie
Zaktady Papiernicze sp. z 0.0. w Gtuchotazach w dniu 5.12.2017 r. W dokumentacji przebiegu
brakowania znajduje sie potwierdzenie odbioru i zniszczenia dokumentacji. W spisach zdawczo-
odbiorczych odnotowywane sg informacje o zniszczeniu dokumentacji niearchiwalne;,

LOKAL ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Kierownik Kancelarii i Archiwum dysponuje odrebnym pomieszczeniem biurowym do pracy
biezacej. Pomieszczenia magazynowe archiwum zaktadowego sktada sie z 8 pomieszczen
usytuowanych na poddaszu o facmej powierzchni 85 m?. Pomieszczenia magazynowe

. wyposazone sg w regaly metalowe, 2 hydranty, zalegalizowane gasnice proszkowe,
czesciowo czujki p.poz (lokal nr 8), termometry (odczyty: 9-15 °C) i higrometry ( odczyty:
60-65 %), magazyny zamykane sg stalowymi drzwiami antywtamaniowymi. Brak rezerwy na
doptywy akt /czesc akt lezy na podiodze/. Lokal archiwum spetnia podstawowe wymogi
dotyczace prawidlowego przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji, jednakze w
zwigzku z usytuowaniem magazyndw na poddaszu budynku, pomimo ocieplenia dachu, w
magazynach wystepujg wahania temperatury, co nie jest korzystne dla zgromadzone;j
dokumentacji. Réwniez oswietlenie w czesci magazyndw jest zoyt stabe,

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osdb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji

. ,l”f‘_),rmaqa °  zalecenia pokontrolne z dnia4.09.2015 r. znak: ONA.421.101.2015.TH zrealizowano.
realizacji zalecen
pokontrolnych Opis

wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen
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o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

Nysa, dnja 2 B LIS, 2018 Nysa, dnia 23.11.2018 r.

KIEROWNIK
Oddziatu Nadzoru Archiwalnego
Archiwum Panstwowego w Opolu

SY W7 0%

dr Tomasz Heller

dian
Porﬁsalgerowni a jednaitki kontrolowanej Podpis kontrolujacego

Zatgczniki Ilosc: 3
1. zestawienie dokumentacji przechwowywanej w archiwum zaktadowym Urzedu Miejskiego w Nysie.
2. schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Nysie - zatacznik jedynie przy protokole AP Opole.
3. zestawienie systemow komputerowych stosowanych w UM - zat. jedynie przy protokole AP Opole.

Nazwa

Qrotokc’){ sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Opolu



ONA.421.97.2018.TH

w archiwum zakladowym Urzedu Miejskiego w Nysie

Zalacznik nr 1 do protokotu kontroli.

Zbior dokumentacji przechowywanej

1. Dokumentacja wlasna:

Ilo§¢ akt w mb Roznss
r ozmiar
Lp. [Nazwa aktotworcy
Kat. A| zlat |Kat.B| zlat | Kat. B50| zlat |Kat.BE50*| zlat | zespolu:
Urzad Miejski w 1990- 1990- 1990- 1990-
1 Nysie 71,85 2015 474,00 2016 4,50 2013 15,00 2016 565,35
2. Dokumentacja odziedziczona:
Ilos¢ akt w mb Rozm
Lp. ([Nazwa aktotworcy cmar
Kat. A| zlat |Kat.B| zlat | KatB50| zlat | KatBE50| zlat | zespolu:
Larzad Miejski w 1944 1975 1950
1 |Nysie, PMRN w Nysie,| 0,00 | xxx [ 33,00 ; 990' 5,10 1 990' 24,60 1 972' 62,70
@ [PPrRN W Nysie, UG w
Nysie i UMiIG w Nysie
Razem: 0,00 XXX 33,00 XXX 5,10 XXX 24,60 XXX 62,70
3. Dokumentacja zdeponowana:
. Ilosé Rozmi
Lp. |Nazwa aktotworcy use Akt mb miar
Kat. A| zlat |Kat.B| =zlat | Kat. B50| zlat |Kat.BE50| zlat | zespolu:
Kancelaria Notarialna
1977- 1977- 1977-
1 Han‘ny Przystup w 0,00 XXX 0,12 2009 0,06 2009 0,02 2009 0,20
Nysie
Przedsi¢biorstwo
Budowlano-Handlowo- 1951- 1951- 1951-
2 |ustagowe "Budnys® | 220 | BX | B0 | ggs 200 1995 il 1995 28,50
sp. Z 0.0 w Nysie
Dyrekcja Inwestycji 1962- 1962- 1962-
3 | Mieisicictow Nysic 0,00 | xxx | 600 [ o0 DAl 1995 1, 1995 e
Gminny Zarzad ! 1978- 1978-
‘ ChmTatyw Mosie 0,00 XXX 0,00 XXX 0,25 1990 1,30 1990 1,55
Samorzadowa Sluzba 1996- 1996- 1996-
Zdrowia w Nysie 000 xx | B0 | ygqy 0,15 1997 0,10 1997 e
Razem: 0,00 XXX 13,22 XXX 5,86 XXX 18,92 XXX 37,90
4. Zestawienie zbiorcze
Lp. Kategoria akt Wiasne Odziedziczone Zdeponowane Razem
1 Kat. A 71,85 0,00 0,00 71,85
2 Kat. B 474,00 33,00 13,22 520,22
9 Kat. B 50 4,50 5,10 5,86 15,46
4 Kat. BES0 15.00 24,60 18,92 58,52
Razem: 565,35 62,70 38,00
Ogolem: 666,05 666,05

KIEROWNIK

Oddziatu Nadzoru Archiwalnego

Archiwum Panstwowego w Opolu
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