
1

Wprowadzam instrukcj^ sporz^dzania t^cznego sprawozdania finansowego stanowi^c^

zatejcznik nr 1 do niniejszego zarz^dzenia.

2

Wprowadzam wykaz jednostek obj^tych t^cznym sprawozdaniem finansowym stanowi^cy

zatsjcznik nr 2 do niniejszego zarz^dzenia.

3

1. Zobowi^zuj^ dyrektorow/kierownikow samorz^dowych jednostek budzetowych i zaktadu

budzetowego Gminy Nysa, a w zakresie obstugiwanym przez Gminny Zarz^d Oswiaty

w Nysie - Dyrektora Gminnego Zarz^du Oswiaty w Nysie, do:

1)dokonania na dzieii bilansowy  inwentaryzacji   wszystkich said naleznosci

i zobowi^zah wyst^puj^cych mi^dzy jednostkami obj?tymi bilansem t^cznym,

2)sporz^dzenia i dostarczenia do Urz^du Miejskiego w Nysie wykazu wzajemnych

naleznosci i zobowi^zaii nierozliczonych na koniec roku 2016, ktore nalezy poddab

wyt^czeniom przy sporz^dzaniu bilansu t^cznego Gminy Nysa zgodnie ze wzorami

zawartymi w zat^czniku nr 1 do instrukcji, o ktorej mowa w 1,

3)sporz^dzenia i dostarczenia do Urz^du Miejskiego w Nysie wykazu przychodow

i kosztow b^d^cych nast^pstwem wzajemnych swiadczeii pomi^dzy jednostkami,

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz^dzie gminnym (Dz.U.
z 2016 r. poz. 446, ze zm.), rozdziatu 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo^ci
(Dz U. z 2016 r. poz. 1047, ze zm.), oraz  19 i 20 rozporzcjdzenia Ministra Finansdw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
paiistwa, budzetdw jednostek samorz^du terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorz^dowych zaktacow budzetowych, paiistwowych funduszy celowych oraz partstwowych
jednostek budzetowych maj^cych siedzib^ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
z 2013 r. poz. 289, ze zm.) zarz^dzam co nastppuje:

w sprawie zasad sporzqdzania t^cznego sprawozdania finansowego

za 2016 rok.
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podlegaj^cych eliminacji z f^cznego rachunku zyskow i strat zgodnie z wzorem

zawartym w zat^czniku nr 2 do instrukcji, o ktorej mowa  1,

4) sporz^dzenia i dostarczenia do Urz?du Miejskiego w Nysie wykazu dotycz^cego

wzajemnych rozliczeh, ktore nalezy poddac wyt^czeniom przy sporz^dzaniu

t^cznego zestawienia zmian w funduszu Gminy Nysa zgodnie z wzorem zawartym

w zat^czniku nr 3 do instrukcji, o ktorej mowa  1.

2.Dokumenty wymienione w ust. 1 w pkt 2, 3 i 4 wraz ze sprawozdaniem finansowym za

2016 r. nalezy przekazac do Wydziatu Finansowego Urz?du Miejskiego w Nysie za

posrednictwem Kancelarii w terminie do 31 marca 2017 r.

3.W celu dokonania wyt^czeri wzajemnych roziiczeri mi?dzy jednostkami organizacyjnymi

na podstawie dokumentow, o ktorych mowa w ust.1 pkt 2, 3 i 4, sporz^dza si^ arkusze

wyt^czeh, zgodnie z wzorami zawartymi w zat^cznikach nr 4, 5 i nr 6 do instrukcji,

o ktorej mowa w  1.

4

Zobowi^zuj? Zast?pc? Skarbnika pf. Naczelnika Wydziatu Finansowego Urz?du Miejskiego

w Nysie do weryfikacji pod wzgl?dem formalnym i rachunkowym sprawozdah finansowych

jednostkowych wchodz^cych w sktad t^cznego sprawozdania finansowego, oraz do

sporz^dzenia arkuszy wyt^czeh o ktdrych mowa w 3 ust. 3.

5

Nadzdr nad wykonaniem zarz^dzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

6

Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Instrukcja sporz^dzania facznego sprawozdania finansowego za rok 2016

1

1.Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktada sip z:

1)bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2)tacznego bilansu, obejmujacego dane wynikajace z bilansow samorzadowych

jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego,

3)t^cznego rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy), obejmujacego dane

wynikajace z rachunku zyskdw i strat samorzadowych jednostek budzetowych

i samorzadowego zaktadu budzetowego,

4)t^cznego zestawienia zmian w funduszu, obejmujacego dane wynikajace

z  zestawieii zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych

i samorzadowego zaktadu budzetowego.

2.taczne  sprawozdanie finansowe  obejmuje dane  wynikajace  ze  sprawozdah

finansowych:

1)samorzadowych jednostek budzetowych,

2)samorzacowego zaktadu budzetowego.

3.Sporzadzenie   tacznego   bilansu   samorzadowych   jednostek   budzetowych

i samorzadowego zaktadu budzetowego polega na zsumowaniu danych wykazanych

przez poszczegolne jednostki organizacyjne w jednostkowych bilansach sporzadzonych

za 2016 r. i zamieszczeniu uzyskanych w ten sposdb danych w odpowiednich pozycjach

tacznego bilansu.

W tacznym bilansie samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu

budzetowego nalezy dokonac wytaczeh z tytutu wzajemnych rozliczeh mipdzy tymi

jednostkami. Wytaczeniu w tacznym bilansie podlegaja naleznosci poszczegolnych

jednostek organizacyjnych od innych samorzadowych jednostek budzetowych

samorzadowego zaktadu budzetowego objptych tacznym bilansem oraz zobowiazania

poszczegolnych jednostek organizacyjnych wobec innych jednostek objptych tacznym

bilansem. Kwoty naleznosci i zobowiazart objptych wytaczeniami z bilansu tacznego sa

kwotami brutto, obejmujacymi podatek od towarow i ustug.
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4.W t^cznym rachunku zyskow i strat (wariant porbwnawczy) samorz^dowych jednostek

i zaktadu budzetowego nalezy dokonac wytgczeii z tytutu przychodow i kosztow

b^d^cych nast^pstwem wzajemnych ^wiadczeh mi^dzy jednostkami organizacyjnymi

obj^tymi t^cznym rachunkiem zyskow i strat.

5.Sporz^dzenie tgcznego zestawienia zmian w funduszu samorz^dowych jednostek

i zaktadu budzetowego polega na zsumowaniu danych wykazanych przez poszczegdlne

jednostki  organizacyjne  w jednostkowych  zestawieniach  zmian  w funduszu

sporz^dzonych za 2016 r.   i   zamieszczeniu uzyskanych w ten sposob danych

w odpowiednich pozycjach t^cznego zestawienia.

W t^cznym zestawieniu zmian funduszu wyt^czeniu podlegaj^ zwi^kszenia funduszu

z tytutu nieodptatnie otrzymanych od innych samorz^dowych jednostek i zaktadu

budzetowego srodkow trwalych i inwestycji (poz. 1.6. zestawienia) i zmniejszenia

funduszu z tytutu nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji innym

jednostkom i zaktadowi budzetowemu obj^tych sprawozdaniu finansowym JST (poz.2.6.

zestawienia).

6.Wzajemne wyt^czenia stosuje si^:

1)w przypadku przekazania dotacji przedmiotowej za posrednictwem urz^du JST

(na dziatalnosc biez^c^) do samorz^dowego zaktadu budzetowego zwi^kszaj^ ich

przychody i wynik finansowy i odpowiednio zmniejszaj^ o tak^ sam^ kwot^

fundusz jednostki urz^du,

2)w przypadku rozliczenia nadwyzki srodkow obrotowych za posrednictwem urz^du

(^rodki z nadwyzki wptacane na rachunek biezqcy urz^dy) wyt^czeniu b^dzie

podlegata nadwyzka ^rodkow obrotowych i przychody oraz wynik finansowy

odpowiadaj^cy tej nadwyzce.

7.Samorz^dowe jednostki budzetowe w informacji uzupetniaj^cej do bilansu w poz. 8

przedstawiaj^ dane o wysokosci srodkow na swiadczenia pracownicze za lata

2017 - 2020 (tzn. nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne).

8.W zakresie nieuregulowanym niniejsz^ instrukcj^ maj^ zastosowanie odpowiednie

przepisy ustawy o rachunkowosci oraz rozporz^dzenie Ministra Finansow w sprawie

szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont budzetu pahstwa, budzetdw

jednostek samorz^du terytorialnego, jednostek budzetowych, samorz^dowych zaktadow

budzetowych,  pahstwowych  funduszy  celowych  oraz  pahstwowych  jednostek

budzetowych maj^cych siedzib^ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.



Wykaz jednostek objptych t^cznym sprawozdaniem finansowym

1.Urz^d Miejski w Nysie,

2.Dzienny Dom Pobytu im. Jerzego Kozarzewskiego w Nysie,

3.O^rodek Pomocy Spolecznej w Nysie,

4.Ztobek Miejski nr 1 ..Jedyneczka" w Nysie,

5.Ztobek Miejski nr 2 w Nysie,

6.Przedszkole nr 1 vv Nysie,

7.Przedszkole nr 5 - Integracyjne w Nysie,

8.Przedszkole nr 6 vv Nysie,

9.Przedszkole nr 8 vv Nysie,

10.Przedszkole nr 9 vv Nysie,

11.Przedszkole nr 10 w Nysie,

12.Przedszkole nr 12 w Nysie,

13.Przedszkole nr 14 w Nysie,

14.Szkota Podstawovva nr 1 im . Kawalerbw Orderu U^miechu w Nysie,

15.Szkota Podstawovva nr 3 im. Janusza Korczaka w Nysie,

16.Szkota Podstawowa nr 5 im. 2 Warszawskiej Dywizji Zmechanizowanej J.H. D^browskiego

w Nysie,

17.Szkota Podstawovva nr 10 z oddziatami integracyjnymi im. J.H. D^browskiego w Nysie,

18.Zespbt Szkbt Sportowych w Nysie,

19.Gimnazjum nr 1 w Nysie,

20.Gimnazjum nr2 im. Karpatczykow w Nysie,

21.Zespbt Szkolno-Przedszkolny w Biatej Nyskiej,

22.Zespbt Szkolno-P'zedszkolny w Goswinowicach,

23.Zespbt Szkolno-P'zedszkolny w Kopernikach,

24.Zesppt Szkolno-P'zedszkolny w Niwnicy,

25.Gminny Zarz^d OSwiaty w Nysie,

26.Centrum Integracji Spotecznej w Nysie

Zal^cznik Nr 2
do Zarz^dzenia Nr 1028/17
Burmistrza Nysy
zdnia22 Iutego2017r.



nostkidata i podpis gtownego ksi^gowego/skarbnika
jednostki sporz^dzaj^cej informacj^

kwota

Razem:

Pozycja
biiansu

Nr i rodzaj dokumentuNazwa kontrahenta

3

2

1

Lp.

Wykaz zobowi^zari od jednostek obj^tych tticznym sprawozdaniem finansowym

kwota

Razem:

Pozycja
biiansu

Nr i rodzaj dokumentuNazwa kontrahenta

3

2

1

Lp.

Wykaz naleznosci od jednostek objptych l^cznym sprawozdaniem finansowym

Wykaz wzajemnych naleznosci i zobowi^zari oraz innych rozrachunkow o podobnych
charakterze mipdzy jednostkami objptymi t^cznym sprawozdaniem finansowym

w roku 2016

nazwa jednostki sporz^dzaj^cej informacj^

Zat^cznik Nr 1
do instrukcji sporz^dzania
t^cznego sprawozdania
finansowego



data ^\iii
sporaadz^cdj intpLiacje

date i podpis gtownego ksi^go^ego/skarbnika
j^dnostki sporz^dzaj^cej in:ormacj

Kwota

Razem:

Pozycja rachunku
zyskow i strat

Nr i rodzaj dokumentuNazwa kontrahenta

3

2

1

Lp.

Koszty z tytutu operacji dokonywanych mipdzy jednostkami

Kwota

Razem:

Pozycja rachunku
zyskow i strat

Nr i rodzaj dokumentuNazwa kontrahenta

3

2

1

Lp.

Przychody z tytutu operacji dokonywanych mipdzy jednostkami

Przychody i koszty ;• tytutu operacji dokonywanych mipdzy jednostkami obj^tymi t^cznym
sprawozdaniem finansowym w roku 2016

nazwa jednostki sporz^dzaj^cej informacj^

Zat^cznik Nr 2
do instrukcji sporz^dzania
t^cznego sprawozdania
finansowego



data i podpis gfdwnego ksi^gowego/skarbnika
jednostki sporz^dzaj^cej informacj^

Kwota

Razem:

Pozycja
w zestawieniu zmian w

funduszu

Nazwa sktadnika
majatku

Nazwa jednostki, od ktorej
przekazano majatek

3

2

1

Lp.

Wykaz nieodptatnie otrzymanych przez jednostk^ sktadnikow majgtkowych

Kwota

Razem:

Pozycja
w zestawieniu zmian

w funduszu

Nazwa skladnika
majgtku

Nazwa jednostki, do ktorej
przekazano maj^tek

3

2

1

Lp.

Wykaz nieodptatnie przekazanych przez jednostk^ sktadnikow maj^tkowych

Wykaz nieodptatnie otrzymanych/przekazanych sktadnikow maj^tkowych mipdzy
jednostkami objptymi Iqcznym sprawozdaniem finansowym w roku 2016

nazwa jednostki sporzadzajacej informacj^

Zatqcznik Nr 3
do instrukcji sporzadzania
t^cznego sprawozdania
finansowego



^odpis Zastpcy Skarbnika pf. Naczelnika Wydziatu Finansowego

kwota

Razem:

Pozycja
bilansu

Nr i rodzaj
dokumentu

Nazwa kontrahenta
Nazwa jednostk.

:i

2

•

Lp.

Wykaz zobowi^zari od jednostek obj^tych I^cznym sprawozdaniem finansowym

Kwota

Razem:

Pozycja
bilansu

Nr i rodzaj
dokumentu

Nazwa kontrahentaNazwa jednostki

;i

^

Lp.

Wykaz naleznosci od jednostek obj^tych t^cznym sprawozdaniem finansowym

zestawienie wzajemnych naleznosci i zobowiazari oraz innych rozrachunkow o podobnych
charakterze mi^dzy judnostkami obj^tymi t^cznym sprawozdaniem finansowym w roku 2016

Zat3cznikNr4
do instrukcji sporz^dzania
t^cznego sprawozdania
finansowego



10

podpis Zastppcy Skarbnika pf. Naczelnika Wydziatu Finansowego

Kwota

Razem:

Pozycja rachunku
zyskow i strat

Nr i rodzaj
dokumentu

Nazwa kontrahentaNazwa jednostki

3

2

1

Lp.

Koszty z tytutu operacji dokonywanych mi?dzy jednostkami

Kwota

Razem:

Pozycja rachunku
zyskow i strat

Nr i rodzaj
dokumentu

Nazwa kontrahentaNazwa jednostki

3

2

1

1-P.

Przychody z tytutu operacji dokonywanych mi?dzy jednostkami

Zestawienie przychodow i kosztow z tytutu operacji dokonywanych mi?dzy jednostkami
objptymi t^cznym sprawozdaniem finansowym w roku 2016

Zati}cznikNr5
do instrukcji sporz^dzania
t^cznego sprawozdania
finansowego



podpis Zast^pcy Skiirbnika pf. Naczelnika Wydziatu Finansowego

Kwota

Razem:

Pozycja
w zestawieniu

zmian
w funduszu

Nazwa skladnika
maj^tku

Nazwa jednostki, od
ktorej przekazano

majqtek

Nazwa jednostki

[otrzymujaca]

3

2

1

Lp.

Wykaz nieodplatnie otrzymanych przez jednostk^ skladnikow maj^tkowych

Kwota

Razem:

Pozycja
w zestawieniu

zmian
w funduszu

Nazwa sktadnika
majatku

Nazwa jednostki, do
ktorej przekazano

maj^tek

Nazwa jednostki
[przekazujaca]

3

2

1

Lp-

Wykaz nieodplatnie przekazanych przez jednostk^ skladnikow majatkowych

Zestawienie nieodplatnie otrzymanych/przekazanych skladnikow majatkowych mi^dzy
jednostkami objptymi I^cznym sprawozdaniem finansowym w roku 2016

Zat^cznik Nr 6
do instrukcji sporz^dzania
t^cznego sprawozdania
finansowego


