OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W NYSIE
Ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A, 48-303 Nysa
tel: 77-4333556 fax 77 4336746 www.ops-nysa.pl

Nysa: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Osrodka
Pomocy Spolecznej w Nysie

1. NAZWA 1 ADRES ODBIORCY: Osrodek Pomocy Spolecznej w Nysie, ul. KEN 1A,
woj. Opolskie, tel: 77 4333556, fax 77 4336746

2. Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamawiajgcego: Swiadczenie ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym dla Osrodka Pomocy Spolecznej w Nysie przy ul. KEN
1A.

3. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania pod kazdy wskazany adres przesylek pocztowych i ich ewentualnych zwrotow
( przesylki listowe i paczki pocztowe), w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 roku( dz. U. z 2012r. poz. 1529); w regulaminie $wiadczenia ushug
pocztowych objetych przedmiotem zaméwienia stosowanym u Wykonawcy, zgodnym z
ustawg Prawo pocztowe; w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego ( tj. Dz. U. z 2013r. poz. 267); w migdzynarodowych przepisach
pocztowych ( tj. ratyfikowana umowa migdzynarodowg — Siédmy protok6t dodatkowy do
Kontynuacji Swiatowego zwigzku Pocztowego wraz z zalacznikiem — regulamin wewngtrzny
Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ustug
platniczych z dnia 5 paZzdziernika 2004 r. ogloszong w dniu 8.11.2007r. ( Dz.U. z 2007 r. nr
206, poz. 1494) oraz regulaminem poczty Listowej, Swiatowy zwiazek pocztowy
sporzadzonym w dniu 28.01.2005r. ( Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz.744);w ustawie z dnia 29
sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa ( tj. dz. U. z 2012 r. poz. 749 z pozn. zm.)

4) Przez przesylki bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ przesylki o wadze do
2000g ( Gabaryt A i B), w tym:

1) przesylki listowe nierejestrowane — zwykle i ekonomiczne:
2) przesylki listowe nierejestrowane — zwykle priorytetowe;
3) przesyiki listowe rejestrowane — polecone ekonomiczne;

4) przesyiki listowe rejestrowane — polecone priorytetowe;



5) przesylki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru (ZPO) — ekonomiczne polecone;
6) przesyiki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru ( ZPO) — priorytetowe polecone
Gabaryt A — zawiera przesylki o maksymalnych wymiarach 20x325x230

Gabaryt B - zawiera przesylki o wymiarach: maksymalnie suma dlugosci, szerokosci i
wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw
( dtugos€) nie moze przekroczy¢ 600 mm

5). Przez nadanie przesylek w stanie uporzagdkowanym nalezy rozumieé¢ w przypadku:

1) przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do ksigzki nadawczej, sporzadzonej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a drugi dla Zamawiajacego na potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

2) Przesylek nierejestrowanych — sporzadzanie w dwoch egzemplarzach zestawienia
iloséciowego wedlug poszczegélnych kategorii wagowych, jedno zestawienie przeznaczone
dla Wykonawcy, drugie dla zamawiajacego w celach rozliczeniowych;

3) dla potwierdzenia ilosci odebranych przesylek zamawiajacy sporzadzi zestawienie
iloSciowe przekazywanych przesylek;

6) Szczegblowe warunki przedmiotu zaméwienia:

1) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przesylek w terminach okreslonych
w aktach prawnych regulujacych §wiadczenie ushug pocztowych.

2) Przesylki nadawane przez Zamawiajacego maja by¢ dostarczane przez Wykonawce do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranica, na dany adres.

3) Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesyliki rejestrowanej jednoznacznie
okreslalo dat¢ przyjecia przesylki oraz miejscowos¢/jednostke organizacyjng Wykonawcy
odpowiedzialnego za jej przyjecie.

4) W przypadku zagubienia, niedostarczenia lub zniszczenia przesylek Zamawiajgcy ma
prawo do reklamacji oraz odszkodowania zgodnie z obowigzujagcymi przepisami Kodeksu
cywilnego, prawa Pocztowego oraz Regulaminéw Wykonawcy.

5) Dorgczenie zwrotéw przesylek nie dorgczonych wraz z wykazem dorgczanych zwrotow
odbywa¢ si¢ bedzie codziennie do Sekretariatu Zamawiajacego, w dni robocze od
poniedziatku do piatku przez osob¢ upowazniong przez Wykonawce w godzinach
uzgodnionych z Zamawiajacym.

6) Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesytek. Nie dopuszcza
sytuacji przepakowywania przez Wykonawce¢ nadanych przesylek, ani zmian w zakresie
nadawcy przesytek.

7) Zamawiajacy wyklucza mozliwo$¢ dolaczania zar6wno przez zamawiajgcego jak i
wykonawc¢ do opakowanych przesylek jakichkolwiek przedmiotow wplywajacych na wage
przesylki oraz cen¢ ustugi.



8) Wykonawca jest zobowigzany do zwrotu drukéw Zwrotne Potwierdzenie Odbioru do
siedziby zamawiajacego po dorgczeniu przesylki adresatowi. W przypadku nieobecnosci
adresata przedstawiciel Wykonawcy winien pozostawi¢ zawiadomienie o probie doreczenia
przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie siedmiu(7)
dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia. W sytuacji nie zgloszenia si¢ adresata po
odbior w terminie podanym na zawiadomieniu, Wykonawca sporzadza powtérne
zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie kolejnych siedmiu (7) dni. Po
uptywie okreslonego terminu odbioru przesylka jest niezwlocznie zwracana Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. Powyzsza procedura moze réwniez
dotyczy¢ zastosowania trybow szczegélnych takich jak: postepowania cywilnego,
administracyjnego, sgdowego, karnego, wedlug ordynacji podatkowej).

9) W ramach przedmiotu niniejszego zamoéwienia zamawiajacy bedzie réwniez nadawat
przesylki rejestrowane ( za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w trybie i na podstawie
przepisow ustawy: Ordynacja podatkowa ( np.: art. 12 § pkt2), Kodeks Postepowania
administracyjnego ( np. art. 57 § 5 pkt 2), Kodeks Postgpowania Cywilnego ( np.:art. 165 § 2
oraz w postepowaniach karnych i innych tego rodzaju sprawach ( analogicznych przepiséw),
tj. pisma w postgpowaniach, w ktorych zamawiajacy bedzie strong i dla wywolania
okreslonych w tych przepisach skutkéw prawnych zachowaniem terminu do wniesienia pisma
w przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu oznaczonego terminu niezb¢dne bedzie
posrednictwo operatora wyznaczonego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe.

10) Po odebraniu przez Zamawiajacego przesylek wymagajacych nadania za posrednictwem
operatora wyznaczonego, o ktorym mowa w pkt. 9 Wykonawca w tym samym dniu nada je w
imieniu Zamawiajacego w placowce operatora wyznaczonego, a nastepnie dostarczy
zamawiajgcemu uzyskane potwierdzenie nadania. Nadanie przesytek nastgpi w imieniu i na
rzecz Zamawiajacego, a Wykonawca bedzie jedynie posrednikiem mi¢dzy Zamawiajgcym a
operatorem wyznaczonym i nie zmieni danych Zamawiajgcego na opakowaniach nadawanych
przesylek ( kopertach). Sposéb oznaczania wniesienia oplaty pocztowej ustalony miedzy
Wykonawcg a zamawiajagcym zastapia znaki oplaty pocztowej stosowane przez operatora
Wyznaczonego.

11) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych oraz paczek w
stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie przesylek bez ubytku i uszkodzenia do
miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

12) Rodzaje i ilosci przesylek okreslone w zataczniku Nr 1 sg wielkosciami orientacyjnymi,
ilosci te bgda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. W zwigzku z tym
Wykonawca wyraza zgodg i nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian ilo$ciowych i
rodzajowych w trakcie realizacji umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do rezygnacji z
roszczen w razie zmian ilosciowych podanych w zalgczniku nr 1 oferty. Zmniejszenie lub
zwigkszenie przesylek nie stanowi zmiany umowy.

13) W przypadku nadania przez zamawiajacego przesytek nie ujetych w zalaczniku nr 1,
podstawg rozliczen migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda ceny podane w cenniku ustug
pocztowych Wykonawcy.



14) Zamawiajacy zobowiazuje jest si¢ do umieszczania na stronie kazdej przesytki listowej
lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesytki ( zwykla,
polecona, priorytet, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru), nadruku ( pieczatki)
zawierajacego peing nazwe i adres zamawiajacego oraz znak oplaty pocztowe;.

15) Zamawiajacy wyklucza taka sytuacjg, w ktorej na nadanej przez zamawiajacego przesylce
bedzie figurowal inny podmiot niz Zamawiajacy. Nadawca przesylki zawsze winien by¢
zamawiajacy.

7. Dokumenty wymagane przez zamawiajgcego do zlozenia oferty:

1. Wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (DZ.U.z
2012 r., poz. 1529) dokumentu — oryginat lub kopia po$wiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce;

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji —
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Dotaczony do zapytania ofertowego Zatacznik nr 1 ( Wypetniony).

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do

zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobe/y uprawniona/e do reprezentacji
Wykonawcy.

2. Oferent moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Oferte pod rygorem niewaznoéci nalezy zlozy¢
w formie pisemnej w jezyku polskim.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania oferenta.
Oznacza to, ze jezeli dokumentu(6w) okre$lajacego(ych) status prawny Oferenta(éw) lub
pelnomocnictwa  (pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Oferenta(6w)
upowaznionych jest tacznie kilka osob dokumenty wchodzace w sklad oferty muszg by¢
podpisane przez wszystkie osoby.

9. Termin wykonania zaméwienia:
Termin wykonania zaméwienia: od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2016 r.
Platno$¢ na podstawie faktury VAT warunki platnosci — 14 dni od daty wystawienia faktury.

10. Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty:

1. Miejsce oraz termin skladania ofert -Osrodek Pomocy Spotecznej w Nysie ul.
KEN 1A sekretariat (I pigtro) - do dnia 29 grudnia 2014r. do godziny 9.00.

2. Ofertg nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
(paczce). Koperte (paczke) nalezy opisaé nastepujaco:



»Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowymi zagranicznym,
Nie otwieraé przed dniem 29 grudnia 2014 r. przed godzing 9.10”

3. Nakopercie(paczce) oprocz opisu jw. nalezy umieéci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

4. Miejsce oraz termin otwarcia ofert -  O$rodek Pomocy Spolecznej w Nysie ul.
KEN 1A-
Sekretariat w dniu 29 grudnia 2014 r.
o0 godzinie 9.10.

5. Zamawiajacy dokona wyboru oferty na podstawie kryterium — najnizsza cena.
6. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN ( brutto).

7. Ofertg ztozong po terminie skiadajacy zapytanie niezwlocznie zwrdci bez otwierania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego bez podawania
przyczyny

Nysa, dnia 19.12.2014r. Dyrektor

Osrodka Pomocy Spotecznej
Jolanta/Cyrhbalista



