300 Ny, Zarzadzenie Nr 1521/2018
Burmistrza Nysy
z dnia 15 stycznia 2018 r.

W sprawie zasad sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego
za 2017 rok.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z 2017 r. poz. 1875, z2 zm.), rozdziatu 6 ustawy z dna 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2342, ze zm.), oraz § 19 i 20 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
parstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,  jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktacéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
z2017 r. poz. 760, ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam instrukcje sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego stanowigca
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadzam wykaz jednostek objetych tacznym sprawozdaniem finansowym stanowigcy

zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Zobowigzuje dyrektoréw/kierownikow samorzgdowych jednostek budzetowych i zaktadu
oudzetowego Gminy Nysa, a w zakresie obstugiwanym przez Gminny Zarzad Oswiaty
~ Nysie - Dyrektoret Gminnego Zarzadu O$wiaty w Nysie, do:

1) dokonania ra dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci
| zobowigzan wystepujacych migdzy jednostkami objetymi bilansem tacznym,

2) sporzadzenia i dostarczenia do Urzedu Miejskiego w Nysie wykazu wzajemnych
naleznosci i zobowigzan nierozliczonych na koniec roku 2017, ktére nalezy poddaé
wytaczeniom orzy sporzadzaniu bilansu tgcznego Gminy Nysa zgodnie ze wzorem
zawartym w zatgczniku nr 1 do instrukcji, o ktdrej mowa w § 1,

3) sporzgdzenia i dostarczenia do Urzedu Miejskiego w Nysie wykazu przychodow

i kosztow bedgcych nastepstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami,



podlegajgcych eliminacji z tacznego rachunku zyskow i strat zgodnie ze wzorem
zawartym w zatgczniku nr 2 do instrukcji, o ktérej mowa §1,

sporzadzenia i dostarczenia do Urzedu Miejskiego w Nysie wykazu dotyczacego
wzajemnych rozliczen, ktore nalezy poddaé¢ wytaczeniom przy sporzgdzaniu
tacznego zestawienia zmian w funduszu Gminy Nysa zgodnie ze wzorem

zawartym w zatgczniku nr 3 do instrukgji, o ktérej mowa §1.

2. Zobowigzuje pracownikow Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Nysie do:

1)

2)

dokonania na dziern bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci

i zobowigza 1 wystepujacych migdzy jednostkami objetymi bilansem tgcznym,

sporzadzenia i dostarczenia do bezposredniego przetozonego wykazu (wg

jednostek - czgstkowe):

a) wzajemaych naleznosci i zobowigzan nierozliczonych na koniec roku 2017,
ktore nalezy podda¢ wytgczeniom przy sporzadzaniu bilansu tgcznego Gminy
Nysa zgodnie ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 4 do instrukcji, o ktérej
mowaw § 1,

b) przychodow i kosztéow bedacych nastepstwem wzajemnych $wiadczen
pomiedzy jednostkami, podlegajacych aliminacji z tacznego rachunku zyskéw
i strat zyodnie ze wzorem zawartym w zataczniku nr 5 do instrukcji, o ktérej
mowa § 1,

c) dotyczacego wzajemnych rozliczen, ktére nalezy poddaé wytgczeniom przy
sporzadzaniu tacznego zestawienia zmian w funduszu Gminy Nysa zgodnie

ze wzorem zawartym w zataczniku nr 6 do instrukcji, o ktérej mowa w § 1.

3. Dokumenty wymienione w ust. 1 w pkt 2, 3 i 4 wraz ze sprawozdaniem finansowym za

4.

5.

2017 r. nalezy przekaza¢ do Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Nysie za
posrednictwem Kancelarii w terminie do 31 marca 2018 r.

Jokumenty wymienione w ust. 2 w pkt 2 nalezy przekaza¢ do Zastepcy Skarbnika pf.
Naczelnika Wydzietu Finansowego w terminie do 31 marca 2018 .

‘N celu dokonania ‘wytgczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi
na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w ust.1 pkt 2, 3 i 4 oraz w ust. 2 pkt 2
sporzadzane s3 arkusze wytgczen, zgodnie ze wzorami zawartymi w zatacznikach nr 7,

8 i nr 9 do instrukcji, o ktérej mowaw § 1.

§4

Zobowigzuje Zastepce Skarbnika pf. Naczelnika Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego

w Nysie do weryfikacji pod wzgledem formalnym i rachunkowym sprawozdan finansowych



jednostkowych wchcdzgeych w sktad facznego sprawozdania finansowego, oraz do
sparzgdzenia:

1) w zakresie jednostki - Urzedu Miejskiego w Nysie wykazéw zgodnie ze wzorami
zawartymi w zatgczniku nr 1, 2 i 3 do instrukgji na podstawie czgstkowych,
2) arkuszy wytgczen o ktorych mowa w § 3 ust. 5.

§5

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMASTRZ,




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1521/18
Burmistrza Nysy

z dnia 15 stycznia 2018 .

Instrukcja sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego za rok 2017
§1

1. Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktada sie z:
1) bilansu z viykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego,
2) tacznego bilansu, obejmujgcego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego,
3) tacznego rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy), obejmujgcego dane
wynikajgce z rachunku zyskéw i strat samorzgdowych jednostek budzetowych
I samorzgdowego zaktadu budzetowego,
4) facznego zestawienia zmian w funduszu, obejmujgcego dane wynikajgce
z zestawien zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych
I samorzgdowego zaktadu budzetowego.
2. taczne sprawozdanie finansowe obejmuje dane wynikajace ze sprawozdan
finansowych:
1)  samorzadowych jednostek budzetowych,
2) samorzgdowego zaktadu budzetowego.
3. Sporzadzenie  tacznego  bilansu  samorzadowych  jednostek budzetowych
samorzadowego zaktadu budzetowego polega na zsumowaniu danych wykazanych
drzez poszczegdine jednostki organizacyjne w jednostkowych bilansach sporzadzonych
za 2017 r. i zamies:zczeniu uzyskanych w ten sposéb danych w odpowiednich pozycjach
{acznego bilansu.
‘N tacznym bilansie samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu
budzetowego nalezy dokona¢ wytaczen z tytutu wzajemnych rozliczen miedzy tymi
jednostkami. Wytgczeniu w tacznym bilansie podlegajg naleznosci poszczegdbinych
jednostek organizacyjnych od innych samorzgdowych jednostek budzetowych
samorzadowego zaktadu budzetowego objetych tgcznym bilansem oraz zobowigzania
poszczegdinych jecnostek organizacyjnych wobec innych jednostek objetych tacznym
bilansem. Kwoty nalezno$ci i zobowigzan objetych wytaczeniami z bilansu tacznego sa
kwotami brutto, obejmujgcymi podatek od towaréw i ustug.



W tgcznym rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy) samorzadowych jednostek
i zaktadu budze:owego nalezy dokonac wytgczen z tytutu przychodéw i kosztow
bedacych nastepstwem wzajemnych $wiadczen miedzy jednostkami organizacyjnymi
objetymi tgcznym rachunkiem zyskoéw i strat.

Sporzadzenie tacznego zestawienia zmian w funduszu samorzadowych jednostek
| zaktadu budzetowego polega na zsumowaniu danych wykazanych przez poszczegéine
jednostki  organizacyjne w jednostkowych zestawieniach zmian w funduszu
sporzadzonych za 2017 r. i zamieszczeniu uzyskanych w ten sposéb danych
w odpowiednich pozycjach tacznego zestawienia.

W tacznym zestawieniu zmian funduszu wytgczeniu podlegajg zwiekszenia funduszu
z tytutu nieodptatnie otrzymanych od innych samorzgdowych jednostek i zaktadu
budzetowego $rodkow trwatych i inwestycji (poz. 1.6. zestawienia) i zmniejszenia
funduszu z tytutu nieodptatnie przekazanych Srodkow trwatych i inwestycji innym
jednostkom i zakte dowi budzetowemu objetych sprawozdaniu finansowym JST (poz.2.6.
zestawienia).

Wzajemne wytgczenia stosuje sie:

1) w przypadku przekazania dotacji przedmiotowej za posrednictwem urzedu JST
(na dziatalnos¢ biezgcg) do samorzadowego zaktadu budzetowego zwiekszajg ich
przychody i wynik finansowy i odpowiednio zmniejszajg o takg samg kwote
fundusz jednostki urzedu,

2) w przypadku rozliczenia nadwyzki $rodkdéw obrotowych za posrednictwem urzedu
(srodki z nadwyzki wptacane na rachunek biezgcy urzedu) wytaczeniu bedzie
podlegata nadwyzka srodkéw obrotowych i przychody oraz wynik finansowy
odpowiadajgcy tej nadwyzce.

Samorzadowe jednostki budzetowe w informacji uzupetniajgcej do bilansu w poz. 8
przedstawiajg dare o wysokosci $rodkdéw na $wiadczenia pracownicze za lata
2018 — 2021 (tzn. ragrody jubileuszowe, odprawy emerytalne).

‘N zakresie nieuregulowanym niniejszg instrukcja majg zastosowanie odpowiednie
orzepisy ustawy o rachunkowosci oraz rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie
szczegolnych zased rachunkowosci oraz planow kont budzetu panstwa, budzetdéw
.ednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 1521/18
Burmistrza Nysy

z dnia 15 stycznia 2018 .

Wykaz jednostek objetych tacznym sprawozdaniem finansowym

Urzad Miejski w Nsie,

Dzienny Dom Pob /tu im. Jerzego Kozarzewskiego w Nysie,
Osrodek Pomocy Spotecznej w Nysie,

Ztobek Miejski nr 1, Jedyneczka” w Nysie,

Ztobek Miejski nr 2 w Nysie,

Przedszkole nr 1 w Nysie,

Przedszkole nr 5 — Integracyjne w Nysie,

Przedszkole nr 6 w Nysie,

Przedszkole nr 8 w Nysie,

Przedszkole nr 9 w Nysie,

Przedszkole nr 10 w Nysie,

Przedszkole nr 12 \v Nysie,

Przedszkole nr 14 \v Nysie,

Szkota Podstawowa nr 1im . Kawalerow Orderu Usmechu w Nysie,

Szkota Podstawowa nr 3 im. Janusza Korczaka w Nysie,

Szkota Podstawowa nr 5 im. 2 Warszawskiej Dywizji Zmechanizowanej J.H. Dabrowskiego

w Nysie,
Szkota Podstawowa nr 10 z oddziatami integracyjnymi im. J H. Dabrowskiego w Nysie,
Zespot Szkot Sportowych w Nysie,

Gimnazjum nr 1 w Nysie,

Gimnazjum nr 2 im. Karpatczykéw w Nysie,
Zespot Szkolno-Przedszkolny w Biatej Nyskiej,
Zespot Szkolno-Przeadszkolny w Goswinowicach,
Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kopernikach,
Zespot Szkolno-Przedszkolny w Niwnicy,
Gminny Zarzad O$wiaty w Nysie,

Centrum Integracji Spotecznej w Nysie




Zatgcznik Nr 1

do instrukcji sporzadzania
tacznego sprawozdania
finansowego

nazwa jednostki sporzagdza gcej informébje .

Wykaz wzajemnych naleznosci i zobowiazari oraz innych rozrachunkéw o podobnych
charakterze miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym
w roku 2017

Wykaz naleznosci od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem finansowym

Lp. Nazwa kontrahenta Nr i rodzaj dokumentu Eﬁ?r’\zjj kwota
1
2
3 | l
Razem: |

Wykaz zobowijzan od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem finansowym

g , Pozycja
Lp. Nazwa kontrahenta Nr i rodzaj dokumentu bilansn kwota
1
2
3
Razem:

BU Z NYSY
...................................................................... i w5 RGO 7 O]. arz
data i podpis gtownego ksiegowejo/skarbnika data i po({pis : nostki
jednostki sporzadzajacej informacje sporzgdzajace\informacfe




Zatacznik Nr 2

do instrukcji sporzgdzania
tacznego sprawozdania
finansowego

nazwa jednostki sporzadzajgcej informacje

Przychody i koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami objetymi facznym
sprawozdaniem finansowym w roku 2017

Przycnody z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

N : ; Pozycja rachunku
Lp. Nazwa kontrahznta Nr i rodzaj dokumentu zyskéw i strat Kwota
1
2
3
Razem:
Kos:zty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami
L Nazwa kontrahenta Nr i rodzaj dokumentu Pozycja rachunku Kwota
P ’ zyskéw i strat
1
2
i
3
|
|
Razem:

data i >odpis gtéwnego ksiegowe go/skarbnika
jedostki sporzadzajacej informacje




Zatacznik Nr 3

do instrukcji sporzgdzania
tacznego sprawozdania
finansowego

nazwa jednostki sporzgdzajgcej informacje

Wykaz nieodptatnie otrzymanych/przekazanych sktadnikéw majatkowych miedzy
jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku 2017

Wykaz niecdptatnie przekazanych przez jednostke sktadnikéw majatkowych

; : R ; F Pozycja
Lp. Nazwa jednostki, ({o ktérej Nazwa §kladn|ka w.zestawionia Zmiars Kwota
przekazano majatek majatku
w funduszu

1

2

3 4

Razem:

Wykaz niecdptatnie otrzymanych przez jednostke sktadnikéw majatkowych

_ ] o . Pozycja
Lp. Nazvia jednastki, od ktorej Nazwa skdadnika w zestawieniu zmian w Kwota
przekazano ma atek majatku funduszu
1
2
3
Razem:

jednostki sporzadzajgcej informacje




Zatgcznik Nr 4

do instrukcji sporzgdzania
tacznego sprawozdania
finansowego

nazwa jednostki sporzadza gcej informa.cje -

Wykaz wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnych
charakterze miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym
w roku 2017 w zakresie jednostKi ...............ccevvnenns

Wykaz naleznosci od jednostek objetych facznym sprawozdaniem finansowym

Lp. Nazwa kontrahenta Nr i rodzaj dokumentu an;?t;::(;ne kwota
1
2
3
|
Razem:

Wykaz zobowigzan od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem finansowym

. . Konto
Lp. Nazwa kontrahenta Nr i rodzaj dokumentu analityczne kwota
1
2
3 |
!
Razem:
‘\\ .
BURM\51/
Kerdia

data | podpis bezpobrediego pfzelkzonego
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Zatacznik Nr 5

do instrukcji sporzgdzania
tacznego sprawozdania
finansowego

nazwa jednostki sporzgdzajjcej informacje

Przychody i koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami objetymi facznym
sprawozdaniem f nansowym w roku 2017 w zakresie jednostki

Przychody z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

: 2 Konto
Lp: Nazwa kontrahenta Nr i rodzaj dokumentu analityczne Kwota
1
2
3
Razem:
Kos::ty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami
. ; Konto
Lp. Nazwa kontrahenta Nr i rodzaj dokumentu analityczne Kwota
1
2
3
Razem:

11




Zatgcznik Nr 6

do instrukcji sporzgdzania

tacznego sprawozdania

finansowego

naz\va jednostki sporzadzajgce;j informa'cje;

Wykaz nieodptatnie otrzymanych/przekazanych sktadnikéw majatkowych miedzy
jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku 2017 w zakresie

jednostKi..........ccoennnnnnn.

Wykaz niecdptatnie przekazanych przez jednostke sktadnikéw majatkowych

n
Lp. NazF\)Nr: ejE:;::;krir":ithtkérej ‘ Nazv:‘:la?:tlzgnika Konto analityczne Kwota
1 |
2
3 \ \
| |
Razem:
Wykaz niecodptatnie otrzymanych przez jednostke sktadnikéw majatkowych
Lp. NazF\)Nr: gﬁ::::;krir":igtﬁ?rej Nazm:a?:tlzgnika i Konto analityczne Kwota
1
2 \
3 | |

Razem:

12




Zatgcznik Nr 7

do instrukcji sporzgdzania
tacznego sprawozdania
finansowego

Zestawienie wzajemrych naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnych
charakterze miedzy jednostkami objetymitacznym sprawozdaniem finansowym w roku 2017

Wykaz nale:znosci od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem finansowym
L Nazwa jednostki Nazwa kontrahenta Hri zgaza] Pozycja Kwota
p- ] dokumentu bilansu
1
2
3
Razem:
N
Wykaz zobowiazan od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem finansowym
Lp. Nazws jednosthl Nazwa kontrahenta dNorklur;(;ﬁiL Zﬁ?:;j: kwota
1
2
3
Razem:

podpls Zastepcy Skarbmka 'p\": .Né-é.zéinik.é.Wydzia%u Finansowego

13




Zatgcznik Nr 8

do instrukcji sporzadzania
tacznego sprawozdania

finansowego

Zestawienie przychodow i kosztow z tytutu operacji dokonywanych migdzy jednostkami
objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku 2017

Przychody z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

s ) Nr i rodzaj Pozycja rachunku
Lp. | Nazwa jednostki Nazwa kontrahenta dokanseanio 2yskow i strat Kwota
1
2
3
B Razem:
koszty z tytutu operacji dokonywanych migdzy jednostkami
B . ; Nr i rodzaj Pozycja rachunku
l.p. | Nazwa jednostki Nazwa kontrahenta dokufment 2yskow i strat Kwota
1
2
3
[ Razem:

podpis Zastepcy Skarbnika pf. Naczelnika Wydziatu Finansowego

14




Zatgcznik Nr 9

do instrukcji sporzgdzania
tacznego sprawozdania

finansowego

Zestawienie nieodptatnie otrzymanych/przekazanych sktadnikow majatkowych miedzy
jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku 2017

Wykaz nicodptatnie przekazanych przez jednostke sktadnikow majgtkowych

: : ‘ Pozycja
. . Nazwa jednostki, do . ‘ e
Lp. Nazwa jedr_lostkl ktérej przekazano Nazwa §kladnlka w zesta_WIenlu Kwota
[przekazujaca] etk majatku zmian
13 w funduszu
1
2
3
Razem:
Wykaz nicodptatnie otrzymanych przez jednostke sktadnikéw majatkowych
. ; \ Pozycja
Nazwa jednostki Naz'waljednostkh a4 | Nazwa skiadnika | w zestawieniu
Lp. . ktorej przekazano " ; Kwota
[otrzymujaca] majatek majatku zmian
w funduszu
I
2
3
B Razem:
L

15

podpnsZastepcySka 'Bh-ik-évéfn..NééﬁélnikéWydzia!u Finansowego




