Fundusge _ Unia Europejska
Europejskie ) Europejski Fundusz
Program Regionalny s OPOLIXIE Rozwoju Regionalnego

Zarzadzenie Nr 1500/2018
Burmistrza Nysy
z dnia 2 stycznia 2018 roku

W sprawie powotania zespotu ds. realizacji projektu pn. Uzbrojenie terenéw inwestycyjnych
po bytym terenie FSO w Nysie wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Opolskiego na lata 2014 - 2020

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz.1875, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje zespét ds. realizacji projektu pn. Uzbrojenie terenéw inwestycyjnych po bylym terenie
FSO w Nysie w nastepujacym sktadzie:

1) Piotr Bobak - koordynator projektu,

2) Robert Piegza - asystent koordynatora projektu,

3) Kazimierz Jakimczyk - cztonek,

4) Andrzej Tatarczak - cztonek,

5) Jacek Krzywon - cztonek,

6) Katarzyna Bronowska - cztonek,

7) Marta Krawczyk - cztonek,

8) Agata Downar - cztonek,

9) Agata Czechowska - cztonek.

§2

1. Do obowigzkéw zespotu nalezy przygotowanie, realizacja i rozliczenie projektu zgodnie
z zatwierdzonym  wnioskiem o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie projektu,
prawodawstwem krajowym i unijnym, procedurami obowigzujgcymi w Urzedzie Miejskim
w Nysie i innymi zasadami obowigzujgcymi Beneficjenta.

2. Zakresy obowigzkéw poszczegdinych cztonkéw zespotu okreslone sg w zatgczniku
do niniejszego zarzadzenia.

3. Zespdét dziata wedtug najlepszej woli i wiedzy, starannie, uczciwie, odpowiedzialnie i zgodnie
z zasadg zorientowania na rezultaty pracy.

4. Zespot bedzie dziatat do czasu zakonczenia realizacji rzeczowe;j i finansowej oraz trwato$ci
projektu.

§3
Dokumentacja dotyczaca projektu przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Nysie
w nastepujacy sposob:
1) w zakresie zamowien publicznych - w Biurze Zaméwien Publicznych,
2) w zakresie rzeczowej realizacji przedmiotu umowy o dofinansowanie i rozliczenia projektu
- w Wydziale Rozwoju Infrastruktury,
3) w zakresie finansowo - ksiggowym, tj. faktur, rachunkéw i innych dokumentéw ksiegowych
- w Wydziale Finansowym.



§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam | Zastgpcy Burmistrza Nysy — Piotrowi Bobakowi.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Eu ropejskie Europejski Fundusz

Fundusze é Unia Europejska
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr 1500/2018
Burmistrza Nysy

z dnia 2 stycznia 2018 roku

Zakresy obowigzkoéw i odpowiedzialnosci oséb wchodzacych w sktad zespotu ds. realizacji
projektu pn. Uzbrojenie terendw inwestycyjnych po bytym terenie FSO w Nysie:

1. Piotr Bobak, | Zastepca Burmistrza Nysy - koordynator projektu:

1)
2)

9)

Osoba odpowiedzialna za koordynacje projektu.

Koordynacja i nadzér nad realizacjg projektu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie projektu, prawodawstwem krajowym
i unijnym, procedurami obowigzujgcymi w Urzedzie Miejskim w Nysie i innymi
zasadami obowigzujgcymi Beneficjenta.

Kierowanie pracg zespotu.

Koordynacja i nadzér nad procedurg wytonienia wykonawcéw i zawarcia umow
w ramach projektu.

Koordynacja i nadzér nad rzeczowg realizacjg projektu, szczegdélnie w zakresie
zgodnosci z zakresem rzeczowym, wskaznikami, budzetem, harmonogramem.
Koordynacja i nadzér nad finansowg realizacja projektu, w tym rozliczaniem
projektu.

Koordynacja i nadzér zachowania trwato$ci projektu.

Podejmowanie decyzji w kwestiach priorytetowych badz problemowych dotyczacych
realizacji projektu i dziatan =zaradczych w przypadku wystgpienia ryzyka
jakichkolwiek odstepstw w realizacji projektu, szczegélnie w zakresie rzeczowym,
wskaznikéw, budzetu i harmonogramu.

Raportowanie Burmistrzowi Nysy biezgcego stanu realizacji projektu.

2. Robert Piegza, Naczelnik Wydziatu Rozwoju Infrastruktury - asystent koordynatora
projektu:

1)
2)

Osoba odpowiedzialna za nadzér nad realizacjg projektu.

Nadzér nad realizacjg projektu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie projektu, prawodawstwem krajowym
i unijnym, procedurami obowigzujgcymi w Urzedzie Miejskim w Nysie i innymi
zasadami obowigzujacymi Beneficjenta.

Terminowa realizacja zadan zleconych przez koordynatora projektu.

Organizacja i koordynowanie pracy zespotu.

Nadzér nad procedurg wytonienia wykonawcéw i zawarcia uméw w ramach
projektu.

Nadzér nad rzeczowa realizacja projektu, szczegdlnie w zakresie zgodnosci
z zakresem rzeczowym, wskaznikami, budzetem, harmonogramem.

Nadzoér nad finansowg realizacjg projektu, w tym rozliczaniem projektu.

Nadzor zachowania trwato$ci projektu.

Nadzér prowadzonej przez zespét korespondencji dotyczgcej projektu.
Podejmowanie decyzji w kwestiach biezgcych dotyczgcych realizacji projektu
i dziatan zaradczych w przypadku wystgpienia ryzyka jakichkolwiek odstepstw
w realizacji projektu, szczegoélnie w zakresie harmonogramu, budzetu i zakresu
rzeczowego projektu.

Nadzér nad osiggnieciem wskaznikéw produktu i rezultatu oraz utrzymanie efektow
inwestycji.



12) Raportowanie koordynatorowi projektu biezgcego stanu realizacji projektu.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

9)

1)
2)

3)

Kazimierz Jakimczyk, Inspektor Wydziatu Rozwoju Infrastruktury - cztonek:

Osoba odpowiedzialna za przebieg procesu inwestycyjnego.

Realizacja projektu w zakresie inwestycyjnym zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie projektu, prawodawstwem krajowym
i unijnym, procedurami obowigzujgcymi w Urzedzie Miejskim w Nysie i innymi
zasadami obowigzujgcymi Beneficjenta.

Przygotowanie procedury wytonienia wykonawcéw dziatan inwestycyjnych, w tym na
wykonanie dokumentacji projektowej i roboty budowlane wraz z wykonaniem tablicy
informacyjnej i promocyjnej, nadzér inwestorski oraz udziat w komisji przetargowe;.

Nadzér nad wtasciwg realizacjg dziatan inwestycyjnych projektu, w tym przekazanie
placu budowy, realizacja niezbednych dziatan na etapie wykonawstwa zadania
inwestycyjnego, udziat w naradach budowy, organizacja i przeprowadzenie
odbioréw czedciowych i koncowych zadania, przekazanie zarzadcy powstatej
infrastruktury oraz biezacy kontakt z wykonawcami.

Sprawowanie kontroli nad realizacjg zadania, szczegdlnie w zakresie zgodno$ci
z przepisami prawa budowlanego, dokumentacjg techniczna, wiedzg techniczng,
zawartg umowa, kosztorysem i harmonogramem.

Nadzér nad harmonogramem projektu oraz podejmowanie dziatann zaradczych
w zwigzku z ewentualnym ryzykiem opdznien w dziataniach inwestycyjnych
projektu.

Przekazanie powstatej infrastruktury (drogi, sieci) do eksploatacji zarzadcy majatku.
Przygotowywanie informacji merytorycznych dotyczacych realizacji inwestycji na
potrzeby np. aktualizacji wniosku o dofinansowanie, umowy o dofinansowanie,
rozliczenia projektu.

Zabezpieczenie $rodkéw na realizacje projektu zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym w budzecie na dany rok oraz Wieloletniej Prognozie
Finansowe;.

. Andrzej Tatarczak, Podinspektor Wydziatu Rozwoju Infrastruktury — cztonek:

Osoba odpowiedzialna za dokumentacje projektowa.

Realizacja projektu w zakresie dokumentacji projektowej niezbednej do rozpoczecia
prac inwestycyjnych projektu realizowanego w formule ,zaprojektuj iwybuduj’,
zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie
projektu, prawodawstwem krajowym i unijnym, procedurami obowigzujgcymi
w Urzedzie Miejskim w Nysie i innymi zasadami obowigzujgcymi Beneficjenta.
Nadzér nad witasciwym przygotowaniem dokumentacji projektowej przez
wykonawce, biezgcy kontakt z wykonawca.

5. Jacek Krzywon, Kierownik Biura Zamoéwien Publicznych - czionek:

1)
2)

2)
3)

4)

Osoba odpowiedzialna za zakres zwigzany z zamdwieniami publicznymi.

Realizacja projektu w zakresie zaméwien publicznych zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie projektu, prawodawstwem
krajowym i unijnym, procedurami obowigzujacymi w Urzedzie Miejskim w Nysie
i innymi zasadami obowigzujgcymi Beneficjenta.

Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego zaplanowanych
w projekcie.

Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego zwigzanych ze
sprzedazg uzbrojonych terenéw powstatych w wyniku realizacji projektu.

Nadzér i kontrola prawidtowosci realizacji zamoéwien publicznych w ramach projektu.

6. Katarzyna Bronowska, Inspektor Wydziatlu Rozwoju Infrastruktury - czionek:
1) Osoba odpowiedzialna za zakres zwigzany 2z przygotowaniem wniosku

o dofinansowanie, zawarciem umowy o dofinansowanie i rozliczaniem projektu.



3)

4)
5)

6)

Realizacja projektu w zakresie wniosku o dofinansowanie, umowy
o dofinansowanie, = sprawozdawczos$ci i rozliczenia  projektu  zgodnie
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie projektu,
prawodawstwem krajowym i unijnym, procedurami obowigzujgcymi w Urzedzie
Miejskim w Nysie i innymi zasadami obowigzujgcymi Beneficjenta.

Przygotowanie wniosku o dofinansowanie, zawarcie umowy o dofinansowanie i ich
zmiana w trakcie realizacji projektu, przygotowanie wniosku o ptatnos¢,
sprawozdawczos¢.

Przygotowywanie informacji dotyczacych projektu publikowanych na stronie
internetowej Beneficjenta.

Prowadzenie korespondencji, gromadzenie dokumentacji, biezgcy kontakt
i konsultacje z opiekunem projektu bedacy pracownikiem IZ RPO WO 2014-2020.
Biezacy monitoring informacji dotyczacych RPO WO 2014-2020, w tym
publikowanych wytycznych i interpretacji istotnych dla realizacji projektu oraz
informowanie o nich pozostatych cztonkéw Zespotu.

Marta Krawczyk, Inspektor Wydziatu Finansowego - cztonek:

1)
2)

Osoba odpowiedzialna za obstuge finansowg projektu.

Realizacja projektu w zakresie obstugi finansowej zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie projektu, prawodawstwem
krajowym i unijnym, procedurami obowigzujagcymi w Urzedzie Miejskim w Nysie
i innymi zasadami obowigzujgcymi Beneficjenta.

Opracowanie i aktualizacja harmonogramu ptatnosci.

Przygotowanie wnioskéw o ptatno$¢ w zakresie postepu finansowego.

Opisywanie faktur i innych dokumentéw ksiegowych.

Pomoc w zakresie finansowych zmian we wniosku o dofinansowanie i umowie
o dofinansowanie.

Nadzér nad wykonaniem budzetu projektu, dokonywanymi ptatnosciami,
wystepowaniem o transze/zaliczki.

Agata Downar, Inspektor Wydziatu Finansowego - ksieggowa projektu:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

Osoba odpowiedzialna za obstuge ksiegowa projektu.

Realizacja projektu w zakresie obstugi ksiegowej zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie projektu, prawodawstwem
krajowym i unijnym, procedurami obowigzujacymi w Urzedzie Miejskim w Nysie
i innymi zasadami obowigzujgcymi Beneficjenta.

Nadzér nad wydatkowaniem srodkow.

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej projektu.

Obstuga rachunku bankowego projektu.

Ksiegowanie faktur i innych dokumentéw ksiegowych.

Przekazywanie dokumentéw ksiegowych celem ich rozliczenia.

Monitoring realizacji uméw zawartych w ramach projektu w czesci finansowe;.

Agata Czechowska, Podinspektor na Samodzielnym stanowisku ds. Inwestorow
- cztonek:

1)
2)

3)

4)

Osoba odpowiedzialna za wspétprace z obecnymi najemcami i potencjalnymi
kupcami.

Realizacja projektu w zakresie infrastruktury terendéw inwestycyjnych i pozyskania
inwestoréw zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, umowg
o dofinansowanie projektu, prawodawstwem krajowym i unijnym, procedurami
obowigzujgcymi w Urzedzie Miejskim w Nysie i innymi zasadami obowigzujgcymi
Beneficjenta.

Zarzgdzanie powstatg infrastrukturg terenéw inwestycyjnych i ponoszenie kosztéw
z tym zwigzanych.

Przeprowadzenie procedury sprzedazy uzbrojonych terenéw.



5) Monitoring funkcjonowania powstatej infrastruktury w okresie trwatosci projektu,
w tym utrzymanie efektédw inwestycji, monitoring produktéw irezultatéw oraz
sprawozdawczosé.

10. Wspolny zakres obowigzkéw cztonkéw zespotu:

1) Odpowiedzialno$¢ za prawidtowa i terminowa realizacje projektu oraz osiggniecie
celédw zaktadanych we wniosku o dofinansowanie, w tym w szczegdlnosci
wyrazonych za pomocg wskaznikow.

2) Scista wspétpraca z koordynatorem projektu, asystentem koordynatora projektu
i pozostatymi cztonkami zespotu oraz realizacja ustalen zespotu.

3) Prowadzenie korespondencji merytorycznej i dokumentacji niezbednej do prawidtowej
realizacji i rozliczenia projektu.

4) Biezace informowanie zespotu o stanie realizacji projektu, w tym pojawiajgcych sie
ryzykach, mogacych mie¢ istotny wptyw na projekt m.in. zakres rzeczowy, wskazniki,
budzet, harmonogram.

5) Podejmowanie z odpowiednim wyprzedzeniem dziatan zaradczych w celu
prawidtowej realizacji projektu i sygnalizowanie koniecznosci dokonania zmian.

6) Utrzymanie efektéw projektu, w tym monitoring osiagniecia wskaznikéw produktu

i rezultatu.
7) Informacja i promocja projektu, w tym odpowiednie oznakowanie prowadzonej
korespondenciji.

8) Realizacja projektu zgodnie z zasada réwnosci szans.

9) Uczestnictwo w kontrolach i wizytach monitorujgcych projekt, sporzadzanie
niezbednych zestawien, informacji, sprawozdan | wyjasnien dotyczacych
wykonywanych zadan, réwniez w okresie trwatosci projektu.




