BURMISTRZ NYSY

. ul. Kolejowa 15

48-300 Nysa

Zarzadzenie Nr 1890/2018
Burmistrza Nysy
z dnia 28 wrzesnia 2018 r.

W sprawie powoiania Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotow Spisowych do
przeprowadzenia Inwentaryzacji Gminy Nysa na dzien 31 grudnia 2018 r.

{

Na oodstawie art. 11a ust.1 pkt 2, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 r., poz. 994, ze zm.) oraz art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r., poz. 395, ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych w Urzedzie Miejskim

w Nysie.

§2

1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7
8)

9)

Srodki trwate:
a) grunty,
b) budynki i lokale, spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego
oraz spétdzielcze prawo do lokalu niemieszkalnego,
c) obiekty inzynierii Ilgdowej i wodnej,
d) kotly i maszyny energetyczne,
e) maszyny, urzadzenia i aparaty ogdélnego stosowania i specjalistyczne,
f) urzadzenia techniczne,
g) Srodki transportu,
h) narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie;
pozostate srodki trwate (niskocenne konto 013);
wartosci niematerialne i prawne;
srodki trwate obce uzytkowane przez Urzad Miejski w Nysie;
paliwo w pojazdach oraz zbiornikach znajdujgcych sie w posiadaniu:
a) Urzedu Miejskiego w Nysie,
b) Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Nysa,
c) Strazy Miejskiej w Nysie;
materialy znajdujgce sie w magazynie;
druki scistego zarachowania;
aktywa pieniezne (z wyjgtkiem zgormadzonych na rachunkach bankowych) oraz
pozostate aktywa znajdujgce sie w kasach;
aktywa pieniezne na rachunkach bankowych;

10) stan kredytéw i pozyczek zaciggnietych w bankach;
11) stan rozrachunkoéw, w tym w szczegdlnosci:

a) naleznosci sporne i watpliwe,

b) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

c) naleznosci i zobowigzania z tytutdw publicznoprawnych,

d) naleznoscii zobowigzania wobec nieprowadzacych ksigg rachunkowych,



e) naleznosci (z wyjatkiem: naleznosci spornych i watpliwych, z tytutu
rozliczen dochodéw i wydatkéw budzetowych, rozrachunkéw budzetu,
naleznosci i zobowiazan wobec nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
naleznosci i zobowigzan z tytutldw publicznoprawnych, naleznosci
i zobowigzan wobec pracownikéw),

f)  rozrachunki z tytutu rozliczenn dochoddéw i wydatkéw, z podleglymi Gminie
Nysa jednostkami budzetowymi;

12) srodki trwate w budowie;

13) obroty kont pozabilansowych;

14) salda zobowiigzan o ktérych uzgodnienie wierzyciel nie wystapit;
15) inne aktywa i pasywa.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych ust. 1 nalezy przeprowadzi¢

metodami:

1) w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald) — sktadniki majgtkowe wymienione
w ust.1 pkt 1 lit a, pkt 3, pkt 11 lit. a, b, ¢, d, f, pkt 12-15;

2) drogg spisu z natury — skfadniki majgtkowe wymienione w ust.1 pkt 1 lit b, ¢, d, e,
f, g, h, pkt 2, 4,5, 6,78,

3) drogag uzyskania potwierdzenia salda - sktadniki majgtkowe wymienione w ust.1
pkt 9, 10, pkt 11 lit. e.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtkéw nalezy przeprowadzié:

1) w drodze weryfikacji sald nie pézniej niz do dnia zamknigcia ksiag rachunkowych
przy uwzglednieniu zapisow art. 27 ust.2 ustawy o rachunkowo$ci, za wyjatkiem
sktadnikow majgtkowych ujetych w ust.1 pkt 1 lit. a, 3 i 12, ktére nalezy objaé
inwentaryzacjg do 21.01.2019 r.;

2) wdrodze spisu z natury - w terminie do 15.01.2019 r,;

3) wdrodze potwierdzenia salda - zakonczyé do 15.01.2019 r.

§3

1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1) Slimak Elwira - Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej;
2) Joanna Dygas-Wandzel - czionek;
3) Ewelina Konstanty - czlonek.

o

Przed rozpoczeciem prac inwentaryzacyjnych  Przewodniczgcy  Komisji
Inwentaryzacyjnej udzieli instruktazu powotanym cztonkom zespotéw spisowych, co
do sposobu przeprowadzenia spisu.

§4
Powotuje Zespoly Spisowe w nastepujgcych sktadach osobowych:

1) do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 1 lit a, powotuje Zespdt Spisowy w skladzie:

a) Marlena Wolny - Przewodniczaca Zespotu Spisowego,
b) Dorota Mcs$cibrodzka - czlonek,



2)

3)

4)

S)

6)

c) Iwona Copija - cztonek,

d) Ewa Fortuna-Butor - cztonek,
e) Anna tysy - czionek,
f) Lidia Barcik - czlonek;

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 1 lit b , powotuje Zespdt Spisowy w skiadzie:

a) Alina Cwiecek - Przewodniczaca Zespotu Spisowego,
b) Roman Jabtonski - czlonek,
c) Grazyna Lampa - czionek,
d) Joanna Skakuj - czionek,
e) Mirostaw Kubik - cztonek;

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 1 lit ¢, pkt 12 powotuje Zespét Spisowy w sktadzie:

a) Kazimiera Piwowar - Przewodniczgca Zespotu Spisowego,
b) Kazimierz Jakimczyk - cztonek,
¢) Beata Drozdowska - czionek,
d) Roman Fedor - czlonek;

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 1 lit d, e, pkt 3 powoluje Zespdt Spisowy w sktadzie:

a) tukasz Burminski - Przewodniczacy Zespotu Spisowego,
b) Grzegorz Smolifiski - cztonek,
¢) Dorota Cichawa - cztonek;

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 1 lit f, g, h powotuje Zespét Spisowy w sktadzie:

a) Pawet Kostrzewa - Przewodniczgcy Zespotu Spisowego,
b) Maciej Byczek - czionek,
c) Stanistaw Janik - czionek,
d) Malgorzata Petecka - cztonek,
e) Agnieszka Sokotowska - cztonek;

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadniké4w majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 2 powotuje Zespot Spisowy w skiadzie:

a) Danuta Naciasta - Przewodniczgca Zespotu Spisowego,
b) Adam Sadtowski - cztonek,
¢) Malgorzata Majdanska - czfonek,
d) Matgorzala Wawrzkowicz - Przewodniczgca Zespotu Spisowego,
e) Kamila Koczut - cztonek,
f) Jolanta Kulig . - cztonek,
g) Tomasz Wierdak - cztonek,

h) Jadwiga Zielinska - cztonek,



7)

8)

9)

i) Magdalena Wargocka - Przewodniczgca Zespotu Spisowego,

j)  Aneta Urbaniak-Szwarc - czlonek,
k) Alicja Rogulska - cztonek,
) Magdalena Ermel - czlonek,
m) Agnieszka Zajma - czlonek;

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 5, 6 powotuje Zespét Spisowy w sktadzie:

a) Adrian Kotodziej - Przewodniczacy Zespotu Spisowego,
b) Mirostaw Gruchacz - czlonek,
c) Alicja Papis - cztonek;

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 4,7,8 powoiuje Zespdt Spisowy w sktadzie:

a) Agata Rybczak - Przewodniczgca Zespotu Spisowego,
b) Anita Purcidis-Toszek - cztonek,
c) Andrzej Slusarz - czlonek;

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 9-10, pkt 11 lit. f, pkt 13 i pkt 15 ( w zakresie modutu BUDZET) powotuje Zespét
Spisowy w sktadzie:

a) Marcin Dtugosz - Przewodniczacy Zespotu Spisowego,
b) Magdalena Bubel - czionek,
c) Ewa Madera - czlonek;

10) do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 2 ust.1

pkt 11 lit. a, b, ¢, d, e oraz pkt 13-15 (w zakresie modutu EWKA) powotuje Zespdt
Spisowy w sktad:ie:

a) Aleksandra Wojnarowska - Przewodniczgca Zespotu Spisowego,
b) Beata Brgjer - cztonek,
c) Agata Downar - czlonek,
d) Aldona Strézyk - cztonek,
e) tukasz Brodziak - cztonek,
f) Marta Krawczyk - czionek,
g) Renata Pawlowska - czlonek;

11) do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 2 ust.1

pkt 11 lit. a, lit. ¢ oraz lit. d (w zakresie modutéw: WIWA, WIWA R, WIWA OT, WIWA
OP, WIWA T, WYDRA) powotuje Zespét Spisowy w sktadzie

a) Regina Stajak - Przewodniczaca Zespotu Spisowego,
b) Marcin Wajdzik - cztonek,
¢) Malgorzata Olkiewicz - cztonek,
d) Katarzyna Pozeg - czionek,

e) Olimpia Gontarek - cztonek;



12) do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 2 ust.1

@

pkt 11 lit. a, lit. ¢ oraz lit. d (w zakresie modutéw. ZAMEK, System EG, Sumpro)
powotuje Zespot Spisowy w skiadzie :

a) Krystyna Zyrek - Przewodniczgca Zespotu Spisowego,
b) Maria Krzyzanowska - cztonek,
c) Dorota Sadowska - czlonek,
d) Dorota Majerska - cztonek,
e) Wiestawa Paczkowska - cztonek.
§5

. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobu postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej (w tym
pobranie oéwiadczen od oséb materialnie odpowiedzialnych);

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych;

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

Czionkoéw Komisji Inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, rzetelne ,
zgodne ze stanem faktycznym oraz obowigzujgcymi przepisami i terminami
sprawozdawczymi przeprowadzenie inwentaryzaciji.

Komisja Inwentaryzacyjna oraz zespoty spisowe sporzgdzajg protokoty z weryfikacji/

inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych spisanych:

1) w drodze spisu z natury, skfadniki majgtkowe wymienione w § 2 ust.1 pkt 1 lit.
b-h, pkt2, 4-8dodnia21.01. 2019r,;

2) w drodze potwierdzenia salda, sktadniki majatkowe wymienione w § 2 ust.1 pkt 9,
10, pkt 11 lit. e do dnia 21.01.2019 r;

3) w drodze waryfikacji sald, sktadniki majgtkowe wymienione w § 2 ust.1 pkt 1 lit a,
pkt 3, pkt 12 do dnia 21.01.2019 r;

4) w drodze waryfikacji sald, sktadniki majgtkowe wymienione w § 2 ust.1 pkt 11 lit.
a, b, c d, fipkt13—-15dodnia27.02.2019r.

Do dnia 22.01.2019 r. zespoty dokonujgce inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. a, pkt 3 i 12 przekazg do Wydziatu Finansowego
protokoly weryfikacji celem ujecia w ksiegach rachunkowych roku 2018 r.

Do dnia 22.01.2019 r. zespoty dokonujgce inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. b - h, pkt 2 przekazg do Wydziatu Finansowego
arkusze spisu z natury celem wyceny i ujecia w ksiegach rachunkowych roku 2018 r.

Do dnia 30.01.2019 r. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przekazuje do
Wydziatu Finansowego protokét réznic oraz zaopiniowane przez Radce Prawego
i Skarbnika Miasta wnioski co do sposobu ich rozliczenia.

Do dnia 11.03.2019 r. Komisja Inwentaryzacyjna przedtozy Burmistrzowi Nysy petne
sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji, sporzgdzone w 3 egzemplarzach.



8. Komisja inwenrtaryzacyjna pemi swoje obowigzki do ostatecznego rozliczenia
wynikéw inwentaryzacji i przedtozenia sprawozdania z przebiegu swych prac.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, stosuje si¢ odpowiednio zapisy
zawarte w Zarzadzeniu Nr 1256/10 Burmistrza Nysy z dnia 02 wrzesnia 2010 r. w sprawie
instrukcji inwentaryzacyjnej, zmienionym Zarzadzeniem Nr 889/12 Burmistrza Nysy z dnia

02 listopada 2012 r. oraz Zarzadzeniem Nr 978/2013 Burmistrza Nysy z dnia 30 stycznia
2013r.

§7

Nadzér nad rozliczeniem inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Miasta.

§8

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




