                                   Zarządzenie Nr 283/2003
                                          Burmistrza Nysy

                                z dnia 27 listopada 2003 roku
w sprawie gospodarki samochodowej w Urzędzie Miejskim w Nysie.
      Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym / tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591, zm. Dz.U. z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.558, Nr 153, poz.1271, Nr 214, poz.1806, zm. Dz.U. z 2003r. Nr 80 poz.717 / zarządzam co następuje

                                                               § 1

Ustalam „Instrukcję w sprawie prowadzenia gospodarki samochodowej” stanowiącą 

załącznik do zarządzenia.

                                                               § 2

Nadzór nad przestrzeganiem zasad określonych w instrukcji sprawuje Sekretarz Miasta.

                                                               § 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem  1 grudnia 2003 roku.
                                                                                                 Załącznik do 

                                                                                                                          Zarządzenia Nr  283/2003

                                                                                                                          Burmistrza Nysy

                                                                                                                          z dnia 27 listopada 2003 roku                                              

                                      I N S T R U K C J A

w sprawie prowadzenia gospodarki samochodowej w Urzędzie Miejskim           w Nysie.
               Dla zapewnienia prawidłowego funkcjonowania transportu samochodowego w Urzędzie Miejskim w Nysie ustala się następujące zasady gospodarki samochodowej.

                                                                Rozdział 1

I. Eksploatacja pojazdów samochodowych

1. Do eksploatacji można dopuścić tylko pojazd sprawny technicznie i wyposażony zgod-nie z przepisami ruchu drogowego.

2. Dopuszczony do eksploatacji pojazd przydzielony jest imiennie kierowcy, który zobowią-zuje się do odpowiedzialności służbowej i materialnej za przyjęty pojazd. Przekazania pojazdu dokonuje pracownik komórki gospodarczej Wydziału Administracyjno – Organi-zacyjnego.

3. Po zakończonej pracy pojazd winien być przechowywany w garażach  budynku Urzędu Miejskiego. 

4. W przypadku zamieszkania kierowcy poza terenem miasta Nysa w uzasadnionych przy- padkach dopuszcza się możliwość garażowania pojazdu w  miejscu zamieszkania kiero-wcy, na jego wniosek, za zgodą Burmistrza. W takim przypadku zgoda winna obejmować sposób rozliczenia paliwa zużytego na dojazd do miejsca zamieszkania i z miejsca zamie-szkania do Urzędu Miejskiego.

5. Na wniosek osoby zainteresowanej, za zgodą Burmistrza Nysy pojazd samochodowy może być udostępniony osobom trzecim. Warunki udostępnienia określa na wniosku Burmistrz Nysy.  

6. Podstawa wyjazdu dla kierowcy Urzędu Miejskiego Nysa stanowi karta drogowa SM 101 z określonym miejscem wyjazdu i dysponentem ( stanowisko jadącego ).

7.  Za sprawność pojazdu do jazdy odpowiedzialny jest kierowca.

8. W eksploatacji pojazdów samochodowych w zakresie norm zużycia paliw płynnych stosuje się następujące normy w litrach na 100km przebiegu pojazdu:

MARKA POJAZDU                                  NORMA zużycia paliw płynnych

1. RENAULT KANGOO                                                      8

2. RENAULT MEGANE                                                    10

9. Norma zużycia paliw, określona w pkt.8 ulega podwyższeniu o 20% w przypadku ciąg-

nięcia przez w/w samochody przyczepy uniwersalnej marki „Niewiadów – B-1400 o numerze rejestracyjnym ONY E 106.

10. Norma zużycia paliwa może być zmieniona zarządzeniem Burmistrza. Ustalenie nowej normy następuje na podstawie badania zużycia paliwa, które przeprowadza autoryzowana stacja obługi lub uprawniony rzeczoznawca Burmistrza na wniosek kierowcy zaopiniowany przez Naczelnika Wydziału Administracyjno – Organizacyjnego. 

11. Badanie zużycia paliwa przeprowadza się w warunkach zbliżonych przy eksploatacji pojazdu przy czym:

a) silnik pojazdu winien być dotarty,

b) wyznaczony do badania odcinek powinien być zbliżony do warunków drogowych,

c) do wyników pomiarów zalicza się paliwo zużyte na rozgrzanie silnika.

12. W zależności od warunków atmosferycznych lub utrudnionych warunków eksploatacji 

Naczelnik Wydziału Administracyjno – Organizacyjnego może uznać przekroczenie usta-lonej normy zużycia paliwa w granicach 10%.

13. W eksploatacji pojazdów całkowite dopuszczalne zużycie ubytku oleju potrzebnego 

do bieżącego uzupełnienia nie powinno przekroczyć objętościowo 1litr na 10.000 km przebiegu.

14. Za każdy litr paliwa zużytego ponad ustaloną normę, potrąca się kierowcy kwotę sta-nowiącą równowartość 100% ceny detalicznej paliwa, o ile nie zachodzą szczególne oko-liczności uzasadniające przekroczenie normy zużycia paliwa.

15. Szczególne okoliczności uzasadniające przekroczenie normy zużycia paliwa każdora-zowo na wniosek kierowcy rozpatruje Burmistrz po uzyskaniu opinii Naczelnika Wydziału Administracyjno – Organizacyjnego.

16. W eksploatacji pojazdów stosuje się normę 40.000 km do przebiegu opon wszystkich pojazdów.

                                                          Rozdział 2

I Obsługa codzienna i techniczna pojazdów.

1. Pojazd samochodowy należy poddać:                  

- obsłudze codziennej - OC

- okresowej obsłudze technicznej – OOT.

2. Obsługę codzienną pojazdu wykonuje kierowca i polega ona na:

a. kontroli stanu pojazdu i wykonania prostych zabiegów technicznych utrzymujących samochód we właściwym stanie technicznym ( ciśnienie w ogumieniu, poziom paliwa, płynów i oleju, światła

itp.),

b. pielęgnacja wnętrza i nadwozia pojazdu.

3. Okresową obsługę techniczną pojazdu należy przeprowadzić zgodnie z instrukcją ob.-sługi danej marki w warsztatach mechaniki pojazdowej po określonym przebiegu kilome-trów i obejmuje ona czynności:

- smarowania

- czyszczenia, kontroli, regulacji i niezbędnych wymian,

- diagnostyki.

Przy dokonywaniu czynności okresowej obsługi technicznej winien uczestniczyć kierowca pojazdu.

4. Dla pojazdów znajdujących się w okresie gwarancji należy przestrzegać warunków gwarancyjnych określonych przez producenta.

                                                          Rozdział 3

I. Obowiązujące druki w zakresie eksploatacji i remontów pojazdów samochodowych.

1. W eksploatacji pojazdów należy stosować następujące druki:

a/ karta drogowa SM 101 – tygodniowy dokument eksploatacji pojazdu, na którym pola nr 2, 3, 4, 5, 6 , 9, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 18 uzupełnia kierowca a pola nr 10, 17 pracownik komórki gospodarczej Wydziału Administracyjno – Organizacyjnego. Pole ne 8 wypełnia dysponent samochodu. Dysponentem samochodu ustalam :

1. Renault Kangoo – naczelnik Wydziału Administracyjno-Organizacyjnego

2. Renault Megane – kierujący Biurem Burmistrza
Kartę drogową, kierowcy wydaje pracownik komórki gospodarczej Wydziału Administra-cyjno – Organizacyjnego na okres tygodnia licząc od poniedziałku, po otrzymaniu od kierowcy karty za poprzedni tydzień,       

b/ miesięczna karta eksploatacyjna pojazdu SM 113 sporządzona przez pracownika komórki gospodarczej Wydziału Administracyjno – Organizacyjnego na koniec miesiąca dla poszczególnych pojazdów,

c/ rejestr zakupionego paliwa i oleju prowadzi pracownik komórki gospodarczej Wy-działu Administracyjno – Organizacyjnego,

d/ zestawienie przepałów i oszczędności paliw sporządza pracownik komórki gospo-darczej Wydziału Administracyjno – Organizacyjnego raz na kwartał i przekazuje do księ-gowości do 10-go następnego miesiąca,

e/ protokół sprzedaży lub przekazania pojazdu jest sporządzany przy odpłatnym lub nieodpłatnym zbywaniu pojazdu.

2. Pracownikiem kontrolującym prawidłowość rozliczenia kart drogowych i paliwa jest pracownik komórki gospodarczej Wydziału Administracyjno – Organizacyjnego.

3.Przy remontach pojazdu stosuje się:
a/ zlecenie (dot. naprawy pojazdu).  

Zlecenie naprawy następuje na wniosek kierowcy i wymaga akceptacji Naczelnika Wydziału Administracyjno – Organizacyjnego.









Nysa, dnia 27.11.2003 roku










wg rozdzielnika


Informuję, iż z dniem 1 grudnia br. wchodzi w życie zarządzenie nr 283/2003 

Burmistrza Nysy z dnia 27 listopada 2003r. w sprawie gospodarki samochodowej w 

Urzędzie Miejskim w Nysie.


W załączeniu przekazuję zarządzenie wraz z Instrukcją w sprawie prowadzenia 

gospodarki samochodowej w Urzędzie Miejskim w Nysie.


W związku z powyższym proszę o zapoznanie się z instrukcją, jej stosowanie oraz 

bezwzględne przestrzeganie.

Do wiadomości :

-Naczelnik Wydziału Administracyjno-Organizacyjnego – Zofia Kajling -.............................

-Kierujący Biurem Burmistrza – Piotr Liniewski - ...........................

-Pracownik Wydziału Administracyjno-Organizacyjnego – Andrzej Hasij - ........................

-Kierowca (Biuro Burmistrza) – Andrzej Rozwadowski - ............................

-Kierowca (Wydział Administracyjno-Organizacyjny) – Bronisław Kręcichwost - ..................

