BURMIGTRZ N¥s8Y

: 3 Zarzadzenie Nr 307/2015
b Burmistrza Nysy
zdnia 22 czerwca 2015r.

w sprawie powotania statej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego w Urzedzie Miejskim w Nysie oraz okreslenia
~Regulaminu pracy stalej Komisji Przetargowej oraz procedur udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie.”

Na podstawie art.31 i 33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2013r. poz.594, ze zm.) oraz art.19 i art.21 ust.1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze zm.). zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Powotujg statq Komisje Przetargowa w skladzie :
1) Jacek Krzywon - Przewodniczacy
2) Andrzej Lis = Sekretarz
3) Naczelnik / Kierownik wydziatu / biura = Cztonek
4) pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego
zamowienia - pracownik wydziatu / biura Zlecajacego - Cztonek
2, W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Przetargowej, jego funkcje petni Sekretarz
Komisji Przetargowej.
§2
1 Zadaniem statej Komisji Przetargowej, zwanej dalej komisjg, jest przeprowadzanie postepowan

0 udzielenie zamdwienia publicznego, w tym takze tych, ktorych wartos¢ zaméwienia nie przekracza
kwoty, o ktérej mowa w art.19 ust.1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych - w trybach
i z zachowaniem przestanek ich stosowania okreslonych w ustawie - Prawo zaméwier: publicznych
oraz przeprowadzanie postepowan, do ktdrych nie ma zastosowania ustawa - Prawo zamowien

publicznych - w trybach i na zasadach okreslonych w regulaminie, o ktorym mowa w § 3
niniejszego zarzadzenia.
2: Zadania komisji obejmujg w szczegdinodci :
1) przygotowanie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
2) dokonywanie oceny spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego,
8) badanie i oceny ofert.
§3

Szczegotowe zadania, organizacje, tryb pracy i zakres obowigzkow cztonkéw komisji oraz procedury udzielania
zaméwien publicznych, okredla ,Regulamin pracy statej Komisji Przetargowej oraz procedur udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie" stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Przetargowej
Urzedu Miejskiego w Nysie,
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§5

W sprawach nie uregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy - Prawoc zamodwien
publicznych, akty wykonawcze do ustawy, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

§6

Traci moc Zarzgdzenie Nr 110/2015 Burmistrza Nysy z dnia 24 lutego 2015r. w sprawie powotlania statej
Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w Urzedzie
Migjskim w Nysie oraz okreslenia ,Regulaminu pracy statej Komisji Przetargowej oraz procedur udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie”, a takze zmieniajace je Zarzadzenie Nr 150/2015
Burmistrza Nysy z dnia 17 marca 2015r.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza Nysy w sprawie powolania

statej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego w Urzedzie Miejskim w Nysie oraz okredlenia ,Regulaminu pracy stalej
Komisji Przetargowej oraz procedur udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Nysie.”

"Regulamin pracy statej Komisji Przetargowej oraz procedur
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie”

Spis tresc :

Dziat I.

Dziat II.

Dziat III.

Dziat IV.

Dziat V.

Zakres stosowania

Tryb pracy statej Komisji Przetargowej

Procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartoéci kwoty
30.000,00 euro.

Procedury udzielania zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowej

przekraczajacej wyrazona w ztotych rownowartoéé¢ kwoty 30.000,00
euro.

Postanowienia koncowe.
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Dzial I.

Zakres stosowania

§1

Przepisy niniejszego Regulaminu maja zastosowanie do udzielania przez Gmine Nysa, zwang dalej
zamawiajacym, zamowien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi, finansowanych ze $rodkdw
publicznych lub przy ich wspétudziale, w tym réwniez ze érodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
i innych Zrédet zewnetrznych.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

dostawach - nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, szczegdlnoéci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Nysy oraz osoby upowaznione do
wykonywania zadan zamawiajacego,

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy ~Regulamin pracy statej Komisji Przetargowej oraz
procedur udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie”,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy Pzp. lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocy dowolnych S$rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ érodki publiczne w rozumieniu przepisow o finansach
publicznych,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a s ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub
art. 2b ustawy Pzp.,

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien
publicznych

wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartodc, ktdrej podstawq ustalenia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezyty starannoscia,

wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Nysa,

zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

wydziale zlecajacym - nalezy przez to rozumie¢ wydziat (biuro, inng komdrke) zamawiajacego,
odpowiedzialny(e) za realizacje danego zaméwienia,

Skarbniku Miasta, Naczelniku Wydziatu, Kierowniku Biura - nalezy przez to rozumie¢ réwniez osoby
ich zastepujace,

komisji — nalezy przez to rozumieé stata Komisje Przetargowa powotana do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w Urzedzie Miejskim w Nysie.
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§3

Niniejszy Regulamin okreSla zasady szczegdtowej organizacji wewnetrznej postepowania  przy
wydatkowaniu przez Zamawiajacego $rodkéw publicznych.

Zamawiajacy dokonuje wszystkich wydatkéw, bez wzgledu na wartos¢ zaméwienia, w sposob celowy,
oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadéw oraz w
spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, jak réwniez zgodnie z zasadami konkurencyjnosci,
rownego traktowania i zasada jawnoséci.

§4

Przepisy niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania do :

1)
2)

zaméwien, do ktrych nie stosuje sie ustawy Pzp., z wyjatkiem zaméwien, do ktdrych nie stosuje sie
ustawy Pzp. na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.,

wydatkéw dokonywanych w ramach kwot ryczattowych, okresSlonych w  powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, np. diety, koszty przejazdéw i dojazddw, noclegi.

Dziat I1.

—

Tryb pracy statej Komisji Przetargowej

§5

Regulamin obowigzuje cztonkdw komisji powotanych zarzadzeniem przez kierownika zamawiajacego.
Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnodci, kierujac sie wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i do$wiadczeniem.

Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze nastapic¢
wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 2, oraz w sytuacii, o
ktorej mowa w § 6 ust. 2 i 3 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach
komis;ji.

§6

Cztonkowie komisji sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej za fatszywe zeznania, pisemne
o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust.1 ustawy Pzp.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oéwiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art.17 ust. 1 ustawy Pzp., nieziozenia przez niego oéwiadczenia, o ktérym mowa w ust.1 albo ztozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwtocznie wylacza cztonka komisji z
dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacje o wytaczeniu czionka
komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego, ktéry w miejsce wytaczonego
cztonka, moze powola¢ nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnoéci wytaczenia
dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajacego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez cztonka komisji podlegajacego
wytaczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznoéciach o ktorych mowa w art,17 ust.1 ustawy

Pzp., powtarza sie z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania.
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§7
1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdinosci:

1) odebranie oSwiadczen cztonkéw komisji, o ktdrych mowa w § 6 ust.1, oraz poinformowanie
kierownika zamawiajacego o okolicznoéciach, o ktdrych mowa w §6ust. 23,

2) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3) nadzér nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacii postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

4) ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia,
badanie i ocena oferty,

5) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. Oswiadczenia, o ktdrych mowa w § 6 ust.1, przewodniczacy wiacza do dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

§8

Do zadan poszczegdinych czlonkéw komisji nalezy :
1) sekretarz komisji — prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia, ocena
spetniania przez wykonawcéw warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, badanie
i ocena ofert,
2) czlonek komisji z wydziatu zlecajacego - przeprowadzenie postgpowania, dokonanie badania ofert pod
kgtem zgodnosci z warunkami technicznymi przedmiotu zamdwienia oraz ocena ofert.

§9

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoSci w postepowaniu wymaga wiadomoéci specjalnych,
kierownik zamawiajacego na wniosek przewodniczacego komisji, moze zasiegnaé opinii biegtych.

Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepis § 6.

Biegly przedstawia opinig na pismie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

it i

§10

Komisja, prowadzi postgpowanie o udzielenie zaméwienia, a w szczegdlnosci:

1) opracowuje specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia publicznego i odpowiednie ogtoszenia
0 zamowieniu,

2) opracowuje projekty innych dokumentéw, w szczegolnosci wnioski kierownika zamawiajgcego do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

3) ocenia spetnianie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
bada i ocenia oferty,

4) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty,
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia,

5) analizuje wnoszone odwotania.

§11
L. Kierownik zamawiajacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie kierownika Zamawiajacego, komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podijeta
Z naruszeniem prawa.
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Dziat I1I.

Procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000,00 euro

§12

Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza réwnowartoéci kwoty 30.000 euro, moga
by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem z wytgczeniem trybdw
okreslonych w ustawie Pzp.

Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia dokonuje sie z nalezytg starannoscia.

§13

Procedury udzielania zaméwien publicznych o ktérych mowa w niniejszym dziale, dzieli sie na nastepujace

tryby :
1)
2)

3)

zamowienia, ktdrych warto$é¢ nie przekracza kwoty 3.500 ztotych netto,

zamowienia, ktérych wartos¢ przekracza kwote 3.500 ztotych netto i jednoczesnie nie przekracza
wyrazone]j w ztotych réwnowartoéci kwoty 14.000' euro netto,

zamdwienia, ktérych wartos¢ przekracza wyrazona w zlotych réwnowartoéci kwoty 14.000 euro
netto i jednoczesnie nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto.

§14

Dla zaméwien o ktorych mowa w § 13 pkt 1 okresla sie nastepujaca procedure:

1)

2)
3)

wydziat zlecajacy ustala wartos¢ zaméwienia i po akceptacji kierownika Zamawiajacego, uzyskujac
uprzednio kontrasygnate Skarbnika Miasta, realizuje zamowienie,

udzielenie zaméwienia wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci,

dokumentacje z postepowania o udzielenie zamoéwienia, oraz ewidencje udzielonych
zamdwien prowadzi wydziat zlecajacy.

§15

Dla zaméwien, o ktdrych mowa w § 13 pkt 2 okredla sig nastepujaca procedure :

1

2)

3)

4)

wydziat zlecajacy wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia do kierownika
zamawiajacego,

whiosek, o ktérym mowa w pkt.1, sporzadzany jest na druku ZP-01, ktérego wzor okre$la zatacznik
nr 1 do regulaminu,

po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajacego, wydziat zlecajacy wysyta zaproszenie do sktadania
ofert, do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw (o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamdwienia) lub zamieszcza zaproszenie na stronie internetowej oraz wywiesza
je na tablicy ogtoszer w siedzibie zamawiajacego,

zaproszenie do skfadania ofert (druk ZP-03 — wzér zatacznik nr 3 do regulaminu, ZP-04 wzér zatacznik
nr 4 do regulaminu) powinno zawieraé¢ w szczegolnosci: opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny
ofert oraz termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty powinien uwzglednia¢ czas
niezbedny na przygotowanie i ztozenie oferty,

! Kurs euro jest ustalany w przepisach wydanych na podstawie art.35 ust.3 ustawy Pzp.

strona 7



6)

7)

8)

9)

10)

zaproszenie do sktadania ofert mozna wystaé w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem,
a w przypadku gdy przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakoSciowych, a jedynym kryterium wyboru oferty jest cena, mozliwe jest
uzyskanie informacji o ofercie wykonawcy poprzez jego strong internetowa zawierajaca informacje
handlowe,

komisja sporzadza protokdt postepowania w trybie zaproszenia do sktadania ofert (druk ZP-05, wzor
zataeznik nr 5 do regulaminu) z wyboru wykonawcy, przy czym w przypadku, gdy wplynela tylko
jedna wazna oferta, dopuszcza sie prowadzenie negocjacji z tym wykonawca,

zatwierdzong przez kierownika zamawiajacego protokdt, wraz z zaproszeniem do sktadania ofert
i ztozonymi ofertami, komisja przekazuje do wydziatu zlecajacego w celu realizacji zamdwienia,

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wydziat Zlecajacy wysyta do wykonawcdw, ktérzy
ztozyli oferty,

udzielenie zamowienia wymaga formy pisemne;j, pod rygorem niewaznosci,

dokumentacje z postepowania o udzielenie zamowienia, oraz ewidencje udzielonych
zamowien prowadzi wydziat zlecajacy.

§16

Dla zaméwien, o ktérych mowa w § 13 pkt 3 okredla sig nastepujaca procedure :

1)

2)

3)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

wydziat zlecajacy wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia do kierownika
Zamawiajacego,

whiosek, o ktdrym mowa w pkt 1 sporzadzany jest na druku ZP-01, ktérego wzér okresla zatacznik nr
1 do regulaminu,

po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajacego, wydziat zlecajacy przekazuje komisji w formie
elektronicznej :  wniosek, zaproszenie do sktadania ofert (druk ZP-03, ZP-04) oraz wymagane druki
formularza oferty (druk-ZP-03a - wzér zatacznik nr 3a do regulaminu, ZP-04a - wzér zatacznik nr 4a
do regulaminu), w formie elektronicznej - komisji,

komisja zamieszcza zaproszenie do sktadania ofert na stronie internetowej oraz wywiesza je na tablicy
ogtoszen w siedzibie zamawiajacego,

zaproszenie do skfadania ofert (druk ZP-03, ZP-04) powinno zawieraé w szczegolnosci:  opis
przedmiotu zamdwienia, termin zwigzania ztozong oferta, kryteria oceny ofert oraz termin sktadania
ofert, przy czym termin na ztoZenie oferty powinien uwzglednia¢ czas niezbedny na przygotowanie i
ztozenie oferty, z tym ze termin ten powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od dnia
zamieszczenia zaproszenia do skfadania ofert na stronie internetowej,

komisja sporzadza protokdt postepowania w trybie zaproszenia do sktadania ofert (druk ZP-05) z
wyboru wykonawcy, przy czym w przypadku, gdy wplyneta tylko jedna wazna oferta, dopuszcza sie
prowadzenie negocjacji z tym wykonawca,

zatwierdzong przez kierownika zamawiajacego protokdt, wraz z zaproszeniem do skiadania ofert
i ztozonymi ofertami, komisja przekazuje do wydziatu zlecajacego w celu realizacji zamowienia,

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wydziat zlecajacy wysyta do wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty,

udzielenie zamdwienia wymaga zawarcia umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,

dokumentacje z postepowania o udzielenie zamowienia, oraz ewidencje udzielonych zaméwien
prowadzi wydziat zlecajacy.
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§17
I W przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamodwienia konkretnemu wykonawcy, nie maja zastosowania
zasady udzielania zaméwien okre$lone w § 15-16.

2. Dla zaméwien o ktérych mowa w  ust.1 okredla sie nastepujaca procedure :

1) wydziat zlecajacy wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia do
kierownika zamawiajacego,

2) wniosek, o ktorym mowa w pkt 1 sporzadzany jest na druku ZP-Ola, ktérego wzér okresla
zatacznik nr 1a do regulaminu,

4) wniosek winien zawiera¢ uzasadnienie wyboru konkretnego wykonawcy wskazujace na
szczegolny charakter i rodzaj: dostaw, ustug lub robdt budowlanych,

5) po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajacego wydziat zlecajacy wystepuje do wskazanego
wykonawcy o ziozenie oferty,

6) po uzyskaniu oferty wydziat zlecajacy udziela zamowienia,

6) udzielenie zamowienia wymaga fory pisemnej pod rygorem niewaznosci,

7) dokumentacje z postepowania o udzielenie zamowienia, oraz ewidencje udzielonych

zamowien prowadzi wydziat zlecajacy.

Dziat IV. Procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
przekraczajacej wyrazong w zlotych réwnowartoéé¢ kwoty 30.000,00
euro.

§18

1. Postgpowania o udzielenie zamdwier, na wniosek wydziatu zlecajacego prowadzi komisja - stosujgc
przepisy ustawy Pzp., aktdw wykonawczych do ustawy Pzp., Kodeku cywilnego oraz innych przepisow
obowigzujgcego prawa.

Podstawowymi trybami udzielenia zaméwienia sq przetarg nieograniczony i ograniczony.

Postepowanie o udzielenie zamowienia moze zostaé przeprowadzone w innym trybie niz tryby okreslone
w ust.2, wytgcznie w przypadkach okre$lonych w ustawie Pzp.

Zastosowanie innego trybu wymaga uprzedniego uzyskania zgody kierownika Zamawiajgcego, na
wniosek wydziatu zlecajacego

A

§19

Postepowania o ktdrych mowa w § 18, komisja prowadzi na wniosek wydziatu zlecajacego, ztozony na druku
ZP-02, ktorego wzdr okresla zatacznik nr 2 do regulaminu,

§ 20

Dokumentacje z postepowan o udzielenie zamdwienia, oraz ewidencje i sprawozdawczo$c¢ udzielonych
zamowien prowadzi Komdrka Zaméwier: Publicznych zgodnie z przepisami ustawy Pzp.
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Dziat V. Postanowienia kofncowe

§21
W przypadku zadah wspéifinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych, zastosowanie maja regulacje bardziej

restrykcyjne niz zapisy niniejszego regulaminu.
W pozostatych przypadkach wydziat zlecajacy zobowiazany jest stosowaé niniejszy regulamin.

Zataczniki do Regulaminu

Symbol druku Opis zatgcznika
ZP-01 Whniosek o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia o wartoéci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych kwoty 30 tys. euro
ZP-01a Whiosek o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych kwoty 30 tys. euro -
wskazanie
ZP-02 Whniosek o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia o wartosci
szacunkowej przekraczajgcej wyrazong w ztotych kwoty 30 tys. euro
ZP-03 Zaproszenie do ztozenia oferty — roboty budowlane
ZP-03a Formularz oferty — roboty budowlane
ZP-04 Zaproszenie do zlozenia oferty — dostawy/ustugi
ZP-04a Formularz - dostawy/ustugi
ZP-05 Protokdt postepowania w trybie zaproszenia do ztozenia oferty
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