Zatacznik do zarzadzenia nr 963/16
Burmistrza Nysy
Z dnia 23 grudnia 2016 r.

Zakresy obowigzkéw poszczegdlnych cztonkdw Zespotu ds. realizacji projektu

»Tworzenie i rozwoj terenéw zieleni w Nysie”

1. Robert Piegza - Kierownik Zespotu

1)

2)
3)

4)
5)

6)

kierowanie, organizowanie i nadzorowanie pracg Zespotu w sposdb zapewniajgcy
prawidtowg realizacje projektu zgodnie z wytycznymi programowymi,

organizacja i udziat w naradach koordynacyjnych dotyczacych realizacji projektu,

weryfikacja i zatwierdzanie dokumentdw, raportdw, sprawozdan przygotowywanych przez
cztonkéw Zespotu oraz weryfikacja wydatkow w zakresie kwalifikowania kosztéw,

weryfikacja postepéw prac budowlanych,

nadzér nad prowadzeniem procedur przetargowych dla potrzeb realizacji projektu zgodnie
z wytycznymi, weryfikacja czesci technicznych dokumentacji przetargowych dla potrzeb
opracowania SIWZ dla procedur przetargowych ogtaszanych w ramach projektu,

catosciowa koordynacja przygotowania i realizacji projektu.

2. Roman Mnich (ID)

1) opracowanie czesci rzeczowej/technicznej SIWZ oraz udziat w przetargach na roboty

2)
3)
4)
5)

i ustugi zwigzane z realizacjg projektu,
weryfikacja SIWZ,
weryfikacja dokumentacji projektowej,
wspétpraca z Inzynierem Nadzoru i nadzoér nad realizacjg rob6t budowlanych,
uczestnictwo w odbiorach czesciowych, koricowych i pogwarancyjnych zadan realizowanych

w ramach projektu,

6) wspodtpraca z instytucjami posredniczacymi.

3. Katarzyna Siwiec (ID)

1)
2)
3)
4)
5)

obstuga administracyjna i kancelaryjna,

monitoring i sprawozdawczos$¢ merytoryczna,

realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych,

pfowadzenie zbiorowej dokumentacji projektu niezbednej do prawidtowego rozliczenia,

aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego,



6)
7)
4.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

1)

2)

sprawdzanie faktur pod wzgledem merytorycznym,
udziat w przygotowywaniu dokumentacji przetargowej.

Marta Krawczyk (FN)

obstuga finansowa projektu,

planowanie i rozliczanie wydatkow,

zapewnienie ptynnosci finansowania projektu na podstawie planu ptatnosci i harmonogramu
rzeczowo-finansowego poprzez opracowanie planéw finansowych do budzetu Gminy,
prowadzenie rejestrow faktur oraz ich przygotowanie do realizacji ptatnosci,

nadzér nad terminowa realizacjg ptatnosci,

sprawozdawczo$¢ i monitoring finansowy, w tym sporzgdzenie rozliczenia koricowego
projektu,

wspoétpraca z Instytucjami Posredniczacymi i Instytucjg Ptatniczg w zakresie kontroli
finansowo-ksiegowej projektu,

przechowywanie dokumentacji finansowej przez okres 5 lat nastepujacych po roku, w ktérym

nastgpito przekazanie ostatniej transzy srodkéw z Funduszu Spdjnosci.

Jacek Krzywon (BZP)

prowadzenie cafoksztattu czynnosci zwigzanych z postepowaniami przetargowymi
realizowanymi w ramach projektu zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych
i regulaminem Urzedu Miejskiego w Nysie,

nadzor i kontrola postepowan oraz wspétudziat w opracowywaniu SIWZ.




